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1. Zakres dokumentu

Niniejszy dokument okresla zasady organizacji ksztatcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc, stosowane na Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny
Abakanowicz w Poznaniu. Dokument zawiera informacje dotyczace wykorzystywanych
narzedzi cyfrowych, zasad dostepu do ustug, organizacji zaje¢ zdalnych, zakresu wsparcia
technicznego, organizacyjnego i merytorycznego oraz danych kontaktowych do jednostek

odpowiedzialnych za nadzér nad tym procesem.
2. Wykorzystywane narzedzia cyfrowe

Uczelnia realizuje komunikacje cyfrowa, w tym zajecia prowadzone w trybie
zdalnym, w oparciu o ekosystem Google. Podstawowe narzedzia wykorzystywane w
procesie ksztatcenia obejmuja:

e Google Meet - do prowadzenia zaje¢ zdalnych, konsultacji oraz spotkan
dydaktycznych,

e Google Mail - do oficjalnej komunikacji uczelnianej,

e Google Drive - do udostepniania materiatéw dydaktycznych oraz realizacji pracy
zespotowe;.

e Google Classroom - do udostepniania materiatow dydaktycznych, przekazywania

zadan oraz komunikacji w trakcie zajec.
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Osoby studiujace otrzymuja dedykowane adresy poczty elektronicznej, ktére
stanowig podstawowy identyfikator dostepu do ustug cyfrowych wykorzystywanych

w procesie ksztatcenia oraz w biezgcym funkcjonowaniu uczelni.

3. Charakter dostepu do ustug i zasady uzytkowania

Dostep do ustug cyfrowych uczelni ma charakter oficjalny i przeznaczony jest
wytacznie do realizacji zadan zwigzanych z procesem ksztatcenia, organizacja zajec

dydaktycznych oraz sprawami wynikajacymi z funkcjonowania uczelni.

4. Dostep do ustug i bezpieczenstwo cyfrowe

Ze wzgledow bezpieczenstwa cyfrowego uczelni szczegétowe informacje dotyczace
procedur przydzielania adreséw mailowych oraz generowania haset dostepowych nie sa
publikowane na publicznej stronie internetowej uczelni. Informacje te przekazywane sa
osobom uprawnionym w bezposrednim i kontrolowanym obiegu informacyjnym z
zachowaniem obowigzujacych przepisdow dotyczacych ochrony danych osobowych oraz

bezpieczenstwa systemoéw informatycznych.

5. Organizacja zajec zdalnych - zasady szczegétowe

5.1. Zasady dopuszczalnosci formy zdalnej

Zajecia zdalne mogg by¢ realizowane wytacznie w zakresie dopuszczonym przez
program studiow, sylabus przedmiotu oraz obowiazujace regulacje uczelni.
Forma zdalna stosowana jest w szczegélnosci dla:
e wyktadow,
e konsultacji dydaktycznych,
e zajec o charakterze teoretycznym lub koncepcyjnym.
Decyzje o realizacji zaje¢ w trybie zdalnym podejmuje osoba prowadzaca przedmiot,

w porozumieniu z jednostka odpowiedzialng za organizacje ksztatcenia.
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5.2. Zasady komunikacji i realizacji zajec¢

Zajecia zdalne prowadzone s3 z wykorzystaniem oficjalnych narzedzi cyfrowych

uczelni.
Komunikacja pomiedzy osobami prowadzacymi zajecia a osobami studenckimi odbywa sie
wytacznie za posrednictwem:

e dedykowanych adreséw e-mail w domenie uap.edu.pl,

¢ oficjalnych platform komunikacyjnych wykorzystywanych przez uczelnie.
Informacje dotyczace termindéw zajeé, formy ich realizacji oraz materiatéw dydaktycznych
przekazywane s3g z wyprzedzeniem, w sposdb umozliwiajgcy udziat wszystkich

uprawnionych oséb.

5.3. Zasady uczestnictwa w zajeciach zdalnych

Osoby studiujgce zobowigzane s3 do:
e posiadania dostepu do urzadzenia umozliwiajgcego udziat w zajeciach zdalnych,
e korzystania z oficjalnych kont uczelnianych,
e przestrzegania zasad kultury akademickiej oraz zasad kultury komunikacji w sieci.
Obecnos¢ na zajeciach zdalnych potwierdzana jest w sposob okreslony przez osobe
prowadzaca przedmiot. Zajecia realizowane sa zgodnie z harmonogramem zajec
a ewentualne zmiany terminéw przekazywane s3 za posrednictwem oficjalnych kanatow

komunikacji uczelni.

5.4. Zasady udostepniania materiatéw dydaktycznych

Materiaty dydaktyczne wykorzystywane w ramach zajec¢ zdalnych udostepniane sa

za posrednictwem oficjalnych narzedzi cyfrowych uczelni.
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Zakres i forma udostepnianych materiatéw okreslane sg przez osobe prowadzaca
przedmiot z poszanowaniem praw autorskich oraz zasad ochrony wtasnosci intelektualne;.

Materiaty te przeznaczone sg wytacznie do uzytku dydaktycznego.

5.5. Zasady oceniania i weryfikacji efektéw uczenia sie

Weryfikacja efektow uczenia sie w formie zdalnej odbywa sie zgodnie z zapisami
sylabusa przedmiotu.

Formy zaliczen i egzamindw realizowanych z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych sa
rownowazne z formami stacjonarnymi pod wzgledem wymagan merytorycznych. Osoby
prowadzace zajecia informujg osoby studiujace o zasadach oceniania i kryteriach zaliczenia

zajec realizowanych w trybie zdalnym.

5.6. Zasady bezpieczenstwa i ochrony danych

Zajecia zdalne realizowane sg z poszanowaniem zasad bezpieczenstwa cyfrowego
oraz ochrony danych osobowych.
Rejestrowanie zaje¢ (nagrywanie obrazu lub dzwieku) mozliwe jest wytacznie za zgoda
osoby prowadzacej zajecia oraz uczestnikdéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zabrania sie udostepniania osobom trzecim dostepu do zaje¢ zdalnych oraz materiatéw

dydaktycznych.

5.7. Zasady wsparcia technicznego, organizacyjnego i merytorycznego

Uczelnia zapewnia wsparcie techniczne w zakresie funkcjonowania narzedzi
cyfrowych wykorzystywanych do realizacji zaje¢ zdalnych we wspoétpracy z Dziatem IT
uczelni. Wsparcie to obejmuje w szczegblnosci zagadnienia zwigzane z dostepem do ustug
cyfrowych oraz rozwigzywaniem probleméw technicznych uniemozliwiajacych udziat w
zajeciach zdalnych.

Bezposrednie wsparcie organizacyjne i merytoryczne w zakresie realizacji zajec¢

zdalnych sprawujg osoby prowadzace zajecia na kierunku Architektura i Urbanistyka.
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Zakres wsparcia merytorycznego obejmuje w szczegolnosci kwestie zwigzane z
przebiegiem zaje¢, forma realizacji tresci dydaktycznych, zasadami zaliczania oraz
organizacja pracy dydaktycznej w trybie zdalnym.

Adresy mail oséb prowadzacych zajecia publikowane s3g na stronie internetowej uczelni

w zaktadce ,Kadra”: https://uap.edu.pl/uczelnia/kadra/

6. Przygotowanie do korzystania z narzedzi cyfrowych

Informacje dotyczace praktycznego korzystania z narzedzi w ksztatceniu zdalnym
w tym obstugi platform komunikacyjnych oraz zasad wspétdzielenia materiatow
dydaktycznych, przekazywane sg osobom studenckim we wspoétpracy z Dziatem IT uczelni.
Szkolenia w tym zakresie realizowane sa w ramach zaje¢ z Technik
komputerowych, prowadzonych w salach dydaktycznych wyposazonych w sprzet
komputerowy umozliwiajacy przeprowadzenie praktycznego szkolenia.
Celem zajec jest zapewnienie jednolitego poziomu kompetencji cyfrowych niezbednych do
uczestnictwa w procesie ksztatcenia, w tym w zajeciach realizowanych z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Rada Programowa
Kierunku Architektury i Urbanistyki
Uniwersytetu Artystycznego

im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu
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