
 

 

Zasady kształcenia z wykorzystaniem metod  

i technik kształcenia na odległość 

na kierunku Architektury i Urbanistyki 

Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu 

(informacja dla osób studiujących) 

1. Zakres dokumentu 

 Niniejszy dokument określa zasady organizacji kształcenia z wykorzystaniem metod i 

technik kształcenia na odległość, stosowane na Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny 

Abakanowicz w Poznaniu. Dokument zawiera informacje dotyczące wykorzystywanych 

narzędzi cyfrowych, zasad dostępu do usług, organizacji zajęć zdalnych, zakresu wsparcia 

technicznego, organizacyjnego i merytorycznego oraz danych kontaktowych do jednostek 

odpowiedzialnych za nadzór nad tym procesem. 

2. Wykorzystywane narzędzia cyfrowe 

 Uczelnia realizuje komunikację cyfrową, w tym zajęcia prowadzone w trybie 

zdalnym, w oparciu o ekosystem Google. Podstawowe narzędzia wykorzystywane w 

procesie kształcenia obejmują: 

• Google Meet – do prowadzenia zajęć zdalnych, konsultacji oraz spotkań 

dydaktycznych, 

• Google Mail – do oficjalnej komunikacji uczelnianej, 

• Google Drive – do udostępniania materiałów dydaktycznych oraz realizacji pracy 

zespołowej. 

• Google Classroom – do udostępniania materiałów dydaktycznych, przekazywania 

zadań oraz komunikacji w trakcie zajęć. 



 

 

 Osoby studiujące otrzymują dedykowane adresy poczty elektronicznej, które 

stanowią podstawowy identyfikator dostępu do usług cyfrowych wykorzystywanych  

w procesie kształcenia oraz w bieżącym funkcjonowaniu uczelni. 

3. Charakter dostępu do usług i zasady użytkowania 

 Dostęp do usług cyfrowych uczelni ma charakter oficjalny i przeznaczony jest 

wyłącznie do realizacji zadań związanych z procesem kształcenia, organizacją zajęć 

dydaktycznych oraz sprawami wynikającymi z funkcjonowania uczelni. 

4. Dostęp do usług i bezpieczeństwo cyfrowe 

 Ze względów bezpieczeństwa cyfrowego uczelni szczegółowe informacje dotyczące 

procedur przydzielania adresów mailowych oraz generowania haseł dostępowych nie są 

publikowane na publicznej stronie internetowej uczelni. Informacje te przekazywane są 

osobom uprawnionym w bezpośrednim i kontrolowanym obiegu informacyjnym z 

zachowaniem obowiązujących przepisów dotyczących ochrony danych osobowych oraz 

bezpieczeństwa systemów informatycznych. 

5. Organizacja zajęć zdalnych – zasady szczegółowe 

5.1. Zasady dopuszczalności formy zdalnej 

 Zajęcia zdalne mogą być realizowane wyłącznie w zakresie dopuszczonym przez 

program studiów, sylabus przedmiotu oraz obowiązujące regulacje uczelni. 

Forma zdalna stosowana jest w szczególności dla: 

• wykładów, 

• konsultacji dydaktycznych, 

• zajęć o charakterze teoretycznym lub koncepcyjnym. 

Decyzję o realizacji zajęć w trybie zdalnym podejmuje osoba prowadząca przedmiot,  

w porozumieniu z jednostką odpowiedzialną za organizację kształcenia. 



 

 

5.2. Zasady komunikacji i realizacji zajęć 

 Zajęcia zdalne prowadzone są z wykorzystaniem oficjalnych narzędzi cyfrowych 

uczelni. 

Komunikacja pomiędzy osobami prowadzącymi zajęcia a osobami studenckimi odbywa się 

wyłącznie za pośrednictwem: 

• dedykowanych adresów e-mail w domenie uap.edu.pl, 

• oficjalnych platform komunikacyjnych wykorzystywanych przez uczelnię. 

Informacje dotyczące terminów zajęć, formy ich realizacji oraz materiałów dydaktycznych 

przekazywane są z wyprzedzeniem, w sposób umożliwiający udział wszystkich 

uprawnionych osób. 

5.3. Zasady uczestnictwa w zajęciach zdalnych 

 Osoby studiujące zobowiązane są do: 

• posiadania dostępu do urządzenia umożliwiającego udział w zajęciach zdalnych, 

• korzystania z oficjalnych kont uczelnianych, 

• przestrzegania zasad kultury akademickiej oraz zasad kultury komunikacji w sieci. 

 Obecność na zajęciach zdalnych potwierdzana jest w sposób określony przez osobę 

prowadzącą przedmiot. Zajęcia realizowane są zgodnie z harmonogramem zajęć 

a ewentualne zmiany terminów przekazywane są za pośrednictwem oficjalnych kanałów 

komunikacji uczelni. 

5.4. Zasady udostępniania materiałów dydaktycznych 

 Materiały dydaktyczne wykorzystywane w ramach zajęć zdalnych udostępniane są 

za pośrednictwem oficjalnych narzędzi cyfrowych uczelni. 



 

 

 Zakres i forma udostępnianych materiałów określane są przez osobę prowadzącą 

przedmiot z poszanowaniem praw autorskich oraz zasad ochrony własności intelektualnej. 

Materiały te przeznaczone są wyłącznie do użytku dydaktycznego. 

5.5. Zasady oceniania i weryfikacji efektów uczenia się 

 Weryfikacja efektów uczenia się w formie zdalnej odbywa się zgodnie z zapisami 

sylabusa przedmiotu. 

 Formy zaliczeń i egzaminów realizowanych z wykorzystaniem narzędzi cyfrowych są 

równoważne z formami stacjonarnymi pod względem wymagań merytorycznych. Osoby 

prowadzące zajęcia informują osoby studiujące o zasadach oceniania i kryteriach zaliczenia 

zajęć realizowanych w trybie zdalnym. 

5.6. Zasady bezpieczeństwa i ochrony danych 

 Zajęcia zdalne realizowane są z poszanowaniem zasad bezpieczeństwa cyfrowego 

oraz ochrony danych osobowych. 

Rejestrowanie zajęć (nagrywanie obrazu lub dźwięku) możliwe jest wyłącznie za zgodą 

osoby prowadzącej zajęcia oraz uczestników, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

Zabrania się udostępniania osobom trzecim dostępu do zajęć zdalnych oraz materiałów 

dydaktycznych. 

5.7. Zasady wsparcia technicznego, organizacyjnego i merytorycznego 

 Uczelnia zapewnia wsparcie techniczne w zakresie funkcjonowania narzędzi 

cyfrowych wykorzystywanych do realizacji zajęć zdalnych we współpracy z Działem IT 

uczelni. Wsparcie to obejmuje w szczególności zagadnienia związane z dostępem do usług 

cyfrowych oraz rozwiązywaniem problemów technicznych uniemożliwiających udział w 

zajęciach zdalnych. 

 Bezpośrednie wsparcie organizacyjne i merytoryczne w zakresie realizacji zajęć 

zdalnych sprawują osoby prowadzące zajęcia na kierunku Architektura i Urbanistyka. 



 

 

Zakres wsparcia merytorycznego obejmuje w szczególności kwestie związane z 

przebiegiem zajęć, formą realizacji treści dydaktycznych, zasadami zaliczania oraz 

organizacją pracy dydaktycznej w trybie zdalnym.  

Adresy mail osób prowadzących zajęcia publikowane są na stronie internetowej uczelni  

w zakładce „Kadra”:  https://uap.edu.pl/uczelnia/kadra/ 

6. Przygotowanie do korzystania z narzędzi cyfrowych 

 Informacje dotyczące praktycznego korzystania z narzędzi w kształceniu zdalnym  

w tym obsługi platform komunikacyjnych oraz zasad współdzielenia materiałów 

dydaktycznych, przekazywane są osobom studenckim we współpracy z Działem IT uczelni. 

 Szkolenia w tym zakresie realizowane są w ramach zajęć z Technik 

komputerowych, prowadzonych w salach dydaktycznych wyposażonych w sprzęt 

komputerowy umożliwiający przeprowadzenie praktycznego szkolenia.  

Celem zajęć jest zapewnienie jednolitego poziomu kompetencji cyfrowych niezbędnych do 

uczestnictwa w procesie kształcenia, w tym w zajęciach realizowanych z wykorzystaniem 

metod i technik kształcenia na odległość. 

 

Rada Programowa  

Kierunku Architektury i Urbanistyki 

Uniwersytetu Artystycznego  

im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu 

 

https://uap.edu.pl/uczelnia/kadra/
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