Dotgczanie do spotkania Google Meet

1. Aby mdc dotgczyé do spotkania Google Meet, nalezy miec link z zaproszeniem. Taki
link mozna otrzymadé poprzez trzy sposoby:

a. Mailowo — prowadzacy zajecia wysyta bezposredni link do spotkania Google
Meet. Link bedzie miat nastepujgcy format: meet.google.com/qwe-rtyu-iop

b. Mailowo — prowadzacy zajecia wysyta zaproszenie do spotkania. Po kliknieciu
maila z zaproszeniem do spotkania, wyswietli sie nastepujaca informacja:

You have been invited to the following event.

Wyktad
When Sun Nov 8, 2020 3pm — 4:30pm Central European Time - Warsaw
Where online (map)
Joining info  Join with Google Meet

meet.google com/sei-i -Swa

Niebieski link na dole to link do spotkania Google Meet.

c. Poprzez kalendarz — jezeli prowadzacy zajecia wystat zaproszenie do
spotkania, to w Kalendarzu Google powinna wyswietli¢ sie informacja o
spotkaniu. Po przejsciu do Kalendarza Google (korzystajgc z konta mailowego
uczelnianego @uap.edu.pl) - https://calendar.google.com/ - oraz po kliknieciu
na pozycje ze spotkaniem, wyswietli sie informacja z niebieskim przyciskiem:
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2. Do spotkania nalezy dotgczy¢ na pare minut przed planowanymi zajeciami.

3. Po dotgczeniu do spotkania, zamiast informacji ,,Dotgcz”, moze ukazaé sie informacja
»,Chce dofaczy¢”:

Chcesz dotaczyc?

Chce dotgczyc

W przypadku powyzszej informacji, prosimy o upewnienie sie, czy na pewno jest sie
zalogowanym na uczelniane konto mailowe. W prawym gérnym rogu ekranu widnieje
informacja o aktualnie zalogowanym koncie mailowym. Jezeli koricéwka adresu
mailowego to @gmail.com

(@gmail.com
Przetacz konto
wymagane bedzie przetaczenie konta.
4. Aby przetgczy¢ konto, nalezy klikng¢ przycisk ,Przetacz konto” w prawym gérnym

rogu ekranu, a nastepnie wybrac z listy konto uczelniane, ktérego koncéwka to
@uap.edu.pl:

o Imie Nazwisko
st<numer albumu>=@uap.edu.pl
Jezeli konta nie ma na liscie, nalezy je dodac korzystajac z opcji:

(® Uzyjinnego konta

V)

dostepnej na koncu listy.

5. W przypadku, gdy informacja zmienita sie na , Dotgcz”, wszystko zostato wykonane
poprawnie:

Chcesz dotgczyc?
Jestes jedynym uczestnikiem rozmowy

Dotgcz Wyswietl prezentacje

U



6. Po lewej stronie ekranu pokaze sie informacja o mikrofonie i kamerze.

Kamera jest wytaczona

7. Aby wtgczy¢ kamere i mikrofon, nalezy klikng¢ oba czerwone przyciski.

Uwaga:

Dostep do kamery i mikrofonu moze wymagac¢ nadania dodatkowych uprawnien

przegladarce. Nadawanie uprawnien moze sie réznic¢ ze wzgledu na przegladarke oraz
system operacyjny.

Przyktady:
Windows, Google Chrome:

& neetgoogle.com

1

Pofgczenie jest bezpieczne

Windows, Mozilla Firefox:
© &¥W~eB & nitps//meet.google.com/sei-

Czy udostepni¢ dZwigk z mikrofonu witrynie
.meet.google.com”?
Informacje, ktére wysytasz tej witrynie (na przyktad

hasta lub numery kart kredytowych), pozostaja
prywatne. D j

Mikrofon do udostepnienia: 1
Mikrofon wewnetrzny (Conexant SmartAudio HD) >~

2

Udostepnij Nie udostepniaj
K Kamera Blokuj 3

& Mikrofon Blokuj

Pytaj (domyslnie) @
£ Powiadomienia b .

Zezwala]

8. Aby dotgczy¢ do rozmowy, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dotgcz”:

Chcesz dotgczyc?

Jestes jedynym uczestnikiem reczmowy

Dotgcz Wyswietl prezentacje




9. Po dotgczeniu do spotkania, ukaze sie nastepujacy ekran:

3
Szczegoty spotkania A e bl @ z ,_. it

10. Na srodku ekranu, wyswietla¢ sie bedg inni uczestnicy spotkania, w tym prowadzacy
zajecia i/lub ich prezentacja.

11. Ikonka w postaci przekreslonego czerwonego mikrofonu, oznacza, ze mikrofon jest

wyciszony: ° Jezeli ikonka mikrofonu jest biata i nie jest przekreslona, to mikrofon

0

jest aktywny: " Tak samo dziata opcja kamery. Analogicznie: @ lub

12. Aby wyjs¢ ze spotkania, nalezy klikng¢ przycisk: lub zamkng¢ okno przegladarki.

13. Jezeli na ekranie nie mieszczg sie wszyscy uczestnicy rozmowy, a chcemy ich
wszystkich zobaczyé, nalezy klikng¢ trzy kropki w lewym dolnym rogu ekranu oraz
wybrac opcje:

n- S
a0 Zmien uktad
[
ukaze sie wéwczas menu pozwalajgce na zmiane sposobu wyswietlania kafelek
uczestnikdw rozmowy.

Wiecej informacji na temat dotgczania do spotkan Google Meet:
https://support.google.com/meet/answer/9303069?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pl

Wiecej informacji na temat korzystania z Google Meet:
https://apps.google.com/intl/pl/meet/how-it-works/

Wsparcie techniczne UAP: wsparcieit@uap.edu.pl


https://support.google.com/meet/answer/9303069?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pl
https://apps.google.com/intl/pl/meet/how-it-works/

