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Zasady rekrutacji na wyjazdy na praktyki
realizowane od czerwca 2026 w ramach umowy nr
2025-1-PL01-KA131-HED-000333630

. Zasady ogodlne

1. Erasmus+ to program Unii Europejskiej wspierajgcy edukacje, szkolenia,
inicjatywy mtodziezowe oraz sportowe w catej Europie. Erasmus+, Akcja 1
jest programem skierowanym miedzy innymi do uczelni, ich studentéw i
pracownikow. W niektorych jego dziataniach mogg uczestniczy¢ takze inne
instytucje, organizacje lub przedsiebiorstwa, ktére wspodtpracujg z uczelniami.

2. Na praktyke / staz absolwencki w ramach programu Erasmus+ mozna
wyjechac do zagranicznej instytucji, np. przedsiebiorstwa, instytutu
badawczego, organizacji lub dowolnego innego miejsca pracy (takiego jak:
muzeum, biblioteka, galeria sztuki itp.). Zasadniczo uczestnicy muszg
pracowac w petnym wymiarze godzin, w oparciu o czas pracy ich organizacji
przyjmujgce;.

3. Nastepujgce rodzaje organizacji nie kwalifikujg sie jako organizacje
przyjmujgce w przypadku stazy studenckich:

a. instytucje UE i inne organy UE, w tym wyspecjalizowane agencje
(wyczerpujacy wykaz tych instytucji jest dostepny na stronie
internetowej:https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/i
nstitutions-and-bodies/types-institutions-and-bodies_pl);

b. organizacje zarzgdzajgce programami UE, np. agencje narodowe
programu Erasmus+ (w celu unikniecia ewentualnego konfliktu
intereséw lub podwadjnego finansowania).

4. Program praktyk / stazu powinien by¢ zwigzany z dziedzing, ktorg
studiuje/studiowat uczestnik stazu na uczelni macierzyste;.

5. O wyjazd na praktyki / staz absolwencki w ramach programu Erasmus+ mogg
ubiega¢ sie osoby studiujgce wszystkich kierunkéw, ktére:

a. sg w roku akademickim 2025/2026 zarejestrowani na studiach
pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych studiach
magisterskich,

b. sag studentami studiow stacjonarnych lub niestacjonarnych,



c. w chwili ubiegania sie o wyjazd nie przebywajg na urlopie dziekanskim,

d. zaliczyli semestr studiow bezposrednio poprzedzajgcy moment
wyjazdu na praktyke,

e. UWAGA - jezeli osoba studiujgca w poprzednich latach korzystata z
wyjazddw w ramach programu Erasmus+ (rézne projekty) , to suma
miesiecy mobilnosci (miesiecy spedzonych w instytucjach
zagranicznych — studia i praktyka) nie moze przekroczy¢ w ramach
jednego cyklu ksztatcenia 12 miesiecy, w przypadku jednolitych
studiéw magisterskich okres ten nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy,

f. w programie praktyk / stazy absolwenckich Erasmus+ moze takze
wzig€ udziat absolwent UAP (tzw. staz absolwencki), przy czym
absolwenci muszg zostac¢ zakwalifikowani na wyjazd na staz w czasie
ostatniego roku studidéw, posiadajgc jeszcze status studenta.

Procedura naboru na wyjazdy na praktyke/staz absolwencki w
ramach programu Erasmus+ w Uniwersytecie Artystycznym im.
Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

. Dtugos¢ mobilnosci fizycznej osoby studiujgcej / absolwenckiej na praktykach

/ stazu nie moze by¢ krétsza niz 2 miesigce, ale nie dtuzsza niz 3 miesigce.

. Dokumenty aplikacyjne na wyjazdy na praktyki / staze, ktére mogg rozpoczac

sie w czerwcu 2026r. nalezy przestaé w wersji elektronicznej na adres:
erasmus@uap.edu.pl w terminie 13.04.2026- 17.04.2026 (do godziny
23:59) oraz dostarczy¢ do biura Erasmus osobiscie (budynek C, pok.
404) w nastepujacych dniach i godzinach: 13, 14 i 16 kwietnia w
godzinach od 9:00 do 13:00 oraz 15 kwietnia w godzinach od 11:00 do
13:00. Przesyfajgc dokumenty rekrutacyjne w formie elektronicznej, prosimy
aby zatgczone pliki bylty odpowiednio opisane imieniem, nazwiskiem oraz
nazwg dokumentu. W przypadku dzielenia sie linkami z dostepem do dysku
Google prosimy, aby foldery byty opisane imieniem, nazwiskiem oraz
kierunkiem i stopniem studiéw oraz miaty odpowiednie ustawienia dostepu.
Aplikacje przestane oraz dostarczone do Biura Erasmus+ UAP przed lub
po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Kompletny wniosek zawiera:

a. podpisany formularz aplikacyjny (do pobrania ze strony
https://uap.edu.pl/dla-studentow/wymiany _miedzynarodowe/)

b. Podpisany list motywacyjny w j. polskim - powinny znalez¢ sie w nim
co najmniej: motywacja do wziecia udziatu w mobilnosci z programu
Erasmus+ oraz przewidywane korzysci, ktore ma Panstwu przyniesc
udziat w programie. Mile widziana informacja dlaczego akurat ten
pracodawca zostat przez Panstwa wybrany.

c. Portfolio (dla oséb studiujgcych kierunkéw artystycznych i
projektowych) / projekt kuratorski (dla oséb studiujgcych kierunku
Kuratorstwo i Teorie Sztuki). Portfolio powinno sktada¢ sie z nie wiecej



niz 15 prac. Portfolio tylko w formacie PDF. Osoby studiujgce kierunku
Kuratorstwo i Teorie Sztuki proszeni sg o przygotowanie projektu
dowolnej wystawy przygotowanej przez siebie. Projekt kuratorski
powinien zawierac: tytut wystawy, scenariusz wystawy (2000-5000
znakéw ze spacjami), liste artystow, liste wybranych prac (z tytutami,
datami powstania, technikami i wymiarami), reprodukcje prac. Prosimy
o dostarczenie projektu w formacie PDF. Projekt bedzie oceniany w
identycznej skali jak portfolio dla oséb kandydujgcych z kierunkéw
artystycznych i projektowych.

d. Zaswiadczenie o znajomosci jezyka mobilnosci - dokument
potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka wymiany co najmniej na poziomie
B1. Honorowane beda:

> zaswiadczenia wydawane przez lektoréw jezykow obcych
(formularz do pobrania ze strony:
https://uap.edu.pl/dla-studentow/wymiany_miedzynarodowe/),

> certyfikaty wydawane przez instytucje zewnetrzne,

> Swiadectwa ukonczenia szkoty sredniej z danym jezykiem
obcym jako jezykiem wyktadowym / matura rozszerzona z
wynikiem najmniej 65% lub

> dyplomy ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia, na
ktorych jezyk wymiany byt jezykiem wyktadowym.

e. Skan dokumentu potwierdzajgcego gotowosc¢ przyjecia praktykanta /
stazysty przez zagraniczng instytucje. Prawidtowy Letter of Acceptance
musi zawierac:

nazwe firmy / instytucji przyjmujacej,

adres firmy / instytuciji,

dane kontaktowe (adres email oraz numer telefonu),

dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej w firmie / instytucji za

realizacje praktyk / stazu,

podpis i date podpisu, preferowana pieczagtka firmy,

krotki opis na czym bedzie polegata praktyka.

YVYVY
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4. Dodatkowe dokumenty nieobowigzkowe:

a. udokumentowane dodatkowe dziatania na rzecz uczelni, oséb
studiujgcych lub innych grup spotecznych, np.: dziatalnos¢ w kotach
naukowych, organizacjach studenckich, wolontariatach,

b. oswiadczenie dotyczgce uczestnictwa w programie mentoringu ESN
Erasmus Buddy w roku akademickim 2025/2026 podpisane przez
kandydata (informacja zostanie zweryfikowana w porozumieniu z
przedstawicielem ESN Poznan)

c. dokumentéw potwierdzajgcych prawo do dodatkowego dofinansowania
z tytutu osoby kandydujgcej z ‘mniejszymi szansami’: orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub potwierdzenie pobierania stypendium
socjalnego. Wiecej informacji w dokumencie Uczelniane zasady


https://uap.edu.pl/dla-studentow/wymiany_miedzynarodowe/

5.

finansowania wyjazdow stypendialnych realizowanych w ramach
programu Erasmus+ w punkcie 4. Zasady finansowania wyjazdoéw na
studia i staze ,,0s6b z mniejszymi szansami”.

Procedura merytorycznej oceny wnioskéw o wyjazd w ramach programu
Erasmus+ obejmuje nastepujgce elementy:

a. ocena listu motywacyjnego — w skali 1 do 5 pkt,

b. ocena portfolio/projektu kuratorskiego — w skali od 1 do 20 pkt,

c. udokumentowane dodatkowe dziatania na rzecz uczelni, oséb
studiujgcych lub innych grup, np.: dziatalnos¢ w kotach naukowych,
organizacjach studenckich, wolontariatach — 1 pkt,

d. oswiadczenie o udziale w programie ESN Erasmus Buddy (dokument
dodatkowy) — 1 pkt

e. Srednia ocen oznacza srednig arytmetyczng z ostatniego semestru
studidw (semestr zimowy roku akademickiego 2025/2026). Srednia
ocen jest tozsama z liczbg uzyskanych za nig punktow.

f. skan dokumentu potwierdzajgcego gotowos¢ przyjecia stazysty przez
zagraniczng instytucje - 1 pkt.

g. brak wczesniejszych wyjazdoéw w ramach projektow Erasmus+ (w
trakcie wszystkich kierunkdéw studiéw realizowanych przez studenta) —
1 pkt.

Maksymalna mozliwos¢ punktdéw do uzyskania (przy zatozeniu najwyzszej
mozliwej sredniej 5,5) to 84,5p.

Na poziomie wydziatowym organem oceniajgcym komplet dokumentéw
aplikacyjnych jest Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna,zwana dalej ,,Komisjg”.
Komisje dla kazdego wydziatu powotujg Dziekani na prosbe Petnomocnika
Rektora ds. Wspotpracy Miedzynarodowej. Kazda komisja sktada sie z trzech
cztonkow. Poszczegdlne komisje bedg ocenia¢ materiaty aplikacyjne osob
studiujgcych wywodzgcych sie z wydziatu, ktory reprezentuja.

llos¢ miejsc na wyjazdy na praktyki / staze absolwenckie w ramach projektu
KA131-2025 wynosi 11.

Na podstawie punktow przyznanych przez komisje rekrutacyjne, doliczonych
do nich $rednich i, ewentualnych dodatkowych punktoéw, stworzona zostanie
ogdlnouczelniana lista rankingowa na wyjazdy na praktyki.

10. Informacja o liczbie uzyskanych w procesie rekrutacji punktow, miejscu w

11.

rankingu oraz informacja o (nie)zakwalifikowaniu sie do wyjazdu zostanie
wystana do wszystkich uczestnikow w wiadomosci mailowej z adresu
erasmus@uap.edu.pl nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty kornczacej
posiedzenia Komisji Wydziatowych (termin posiedzen komisji 20.04.2026r. -
24.04.2026r.). Osobie studiujgcej stuzy prawo odwotania sie od decyzji
Komisji do Rektora w terminie 14 dni od publikacji zgodnie ze zdaniem
powyzszym. Odwotanie nalezy ztozy¢ u Koordynatora Programu Erasmus+.
Po ogtoszeniu listy oséb zaakceptowanych na wyjazd osoba studiujgca jest
zobowigzany skompletowac zestaw dokumentéw wymaganych do podpisania



12.

umowy finansowej. Szczegdtowa lista wymaganych dokumentéw znajduje sie
w Punkcie IV niniejszego dokumentu.

osoby studiujgce zakwalifikowane na wyjazd na praktyke / staz absolwencki w
ramach programu Erasmus+, dokonujacy rezygnacji z uczestnictwa w
programie, ma obowigzek niezwiocznego poinformowania o swojej decyzji
Koordynatora Programu Erasmus+.

Zakwalifikowani na wyjazd

. Osoby kandydujgce z najwyzszymi wynikami zostang zakwalifikowani do

wyjazdu.
Kazda osoba zakwalifikowana na wyjazd jest osobg wstepnie
zakwalifikowang do czasu podpisania:

a. umowy finansowej z Uniwersytetem Artystycznym (UAP). Umowa
finansowa na realizacje wyjazdu, czyli umowa podpisywana z uczelnig
macierzysta, okresla warunki odbywania stazu oraz wypfaty i
rozliczania stypendium, m.in. czas trwania pobytu na stazu, wysokos$¢
stypendium, sposéb jego wyptaty, termin, w ktorym trzeba rozliczyc¢ sie
z uczelnig itp.

b. Porozumienia o programie praktyki / stazu (Learning Agreement for
traineeships) to umowa miedzy osobg studiujgca, instytucjg
przyjmujgca i uczelnig macierzysta, okreslajgca program i przebieg
stazu. Porozumienie bedzie podstawg uznania i zaliczenia stazu przez
uczelnie. Porozumienie muszg podpisac¢ wszystkie trzy strony przed
wyjazdem osoby studiujgcej. Petne zrealizowanie uzgodnionego
programu praktyki powinno gwarantowac¢ jej automatyczne zaliczenie
przez uczelnie macierzysta.

W przypadku rezygnaciji ktéregokolwiek z kandydatow zakwalifikowanych do
udziatu w praktykach / stazu lub w przypadku pojawienia sie dodatkowych
miejsc, Koordynator Programu Erasmus+ skontaktuje sie z kolejnymi osobami
z listy rankingowe;j.

. Praktyki realizowane w toku studiéw muszg odby¢ sie w miesigcach

czerwiec-wrzesien, aby nie kolidowaty z realizowanym przez osoby studiujgce
planem studiéw. Praktyki absolwenckie mogg rozpoczac¢ sie po obronie
dyplomu oraz muszg zakonczyc¢ sie do 12 miesiecy od dnia obrony dyplomu.
Komisja zastrzega sobie prawo nieprzyznania wyjazdow wszystkim
aplikujgcym osobom studiujgcym oraz niewypetnienia limitu miejsc.

Wyjazd zostanie anulowany jesli w momencie wyjazdu osoba studiujgca:

a. powtarza etap studiow,

b. posiada warunkowy wpis na kolejny semestr lub nie spetnit kryteriow
wymaganych w dokumencie Uczelniane zasady finansowania
wyjazdow stypendialnych realizowanych w ramach programu
Erasmus+,



IV.

c. jesturlopowana,

nie posiada statusu studenta UAP,

e. nie podpisata umowy stypendialnej w biurze Erasmus+ przed
rozpoczeciem mobilnosci,

f. nie dostarczyta kompletu dokumentéw niezbednych do realizacji
wyjazdu

g. nie uregulowata opfat czesnego za studia (w przypadku studiow
odptatnych)

h. nie uzyskata dyplomu - w przypadku praktyki absolwenckie;j.

Q

Zasady realizacji wyjazdow

1. Dwa podstawowe dokumenty, wymagajgce zawarcia przed wyjazdem na staz,
to umowa finansowa na realizacje wyjazdu w celu odbycia stazu i
Porozumienie o programie stazu (Learning Agreement for traineeships) -
opisane w punkcie Ill.2.a-b.

2. Komplet dokumentéw wymaganych do podpisania umowy finansowe;j:

a. podpisany Learning Agreement przez osobe studiujgca, osobe
odpowiedzialng na UAP oraz osobe odpowiedzialng w instytucji
przyjmujgcej). Wiecej informacji nt. procedury podpisywania
dokumentu w punkcie IV.3

b. oswiadczenie dotyczgce podrdzy, tzw. oswiadczenie ‘green travel’

c. wynik testu jezykowego tzw. placement test z jezyka mobilnosci
wygenerowany z EU Academy

d. potwierdzenie ubezpieczenia zdrowotnego, NNW i OC, ktore sg wazne
przez caty okres mobilnosci

e. dokument z danymi do umowy

3. Procedura podpisywania Learning Agreement / Porozumienia o realizac;ji
programu praktyk:

a. Osoba studiujgca pobiera formularz papierowy ze strony UAP/wymiany
miedzynarodowe oraz uzupetnia wszystkie wymagane dane w sekgc;ji
‘Before Mobility’.

b. uzupetniony i podpisany dokument przekazuje w swoim Dziekanacie
do akceptacji Dziekanaly (wniosek dostepny do pobrania ze strony
UAP/wymiany miedzynarodowe)

c. zaakceptowany przez Dziekana/e Learning Agreement zostaje
przekazany do biura miedzynarodowego

d. koordynator wymian w programie Erasmus+ podpisuje zaakceptowany
przez Dziekana/e Learning Agreement i przesyta do akceptacji w
instytucji przyjmujgcej

e. dokument uwaza sie za podpisany, kiedy zawiera 3 podpisy wraz z
datami podpisow. Akceptowany jest skan dokumentu.

4. Po powrocie z praktyki / stazu:



a. Osoba studiujgca jest zobowigzana dostarczy¢:

> ,Zaswiadczenie / certyfikat o odbyciu stazu” (Certificate of stay -
traineeship) Uwaga! Data podpisu musi by¢ datg rowng
zakonczeniu mobilnosci lub pozniejszg niz zakohcze mobilnoSci

> cze$¢ During i After Mobility w Learning Agreement, wystawione
przez instytucje przyjmujgca, do Biura Miedzynarodowego,

> zaswiadczenie o podrézy tzw. ‘green travel’ (do pobrania ze
strony UAP/wymiany miedzynarodowe),

b. uczestnik jest zobowigzany wypetni¢ indywidualny raport uczestnika
tzw. EU Survey. Uczestnik, ktory nie ztozy indywidualnego raportu w
terminie 30 dni od zakonczenia mobilnosci, zostanie wezwany przez
Uczelnie do petnego zwrotu otrzymanego stypendium.

Ww. dokumenty nalezy ztozy¢ w Biurze Miedzynarodowym, plac
Wielkopolski 9, pietro 4, pok. 404 w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia stazu.

5. Ubezpieczenie:

a. Osoby studiujgce wyjezdzajgce zagranice otrzymujg zaswiadczenie o
wyjezdzie w celu przedtozenia w Narodowym Funduszu Zdrowia. Na
tej podstawie osobie studiujgcej wydawana jest tzw. Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego, ktéra jest dokumentem uprawniajgcym
do korzystania ze $wiadczen zdrowotnych podczas pobytu w innych
panstwach cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(EOG) i Szwaijcarii (doktadne informacje na temat Europejskiej Karty
Ubezpieczenia Zdrowotnego znalez¢ mozna na stronie internetowe;j
Narodowego Funduszu Zdrowia http://www.nfz.gov.pl)

b. W trakcie odbywania stazu uczestnik jest zobowigzany do posiadania
ubezpieczenia kosztow leczenia, ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow oraz ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci
cywilnej

c. mozna réwniez skorzystac z ubezpieczen np. ISIC, Euro26, Planeta
Mtodych.

7. Wsparcie jezykowe:

a. platforma EU Academy ma za zadanie pomaoc uczestnikom w
rozwijaniu umiejetnosci jezykowych. Kazdy uczestnik jest zobowigzany
do zalogowania sie do EU Academy i rozwigzania testu jezykowego z
jezyka mobilnosci

b. instrukcje logowania do EU Academy znajduje sie na stronie
UAP/wymiany miedzynarodowe

c. testy jezykowe oraz kursy OLS realizowane sg online i sg dostepne dla
uczestnikow wymiany bezptatnie

8. Zaliczenie praktyk / stazu:



a. Zaliczenie stazu jest wymogiem programu Erasmus+. W tym celu
uczestnik stazu jest zobowigzany dostarczy¢ do macierzystej uczelni
dokumenty potwierdzajgce realizacje stazu, zgodnie z zasadami
programu Erasmus+.

b. Uczestnik praktyk realizowanych podczas toku studiow moze ztozyé
whniosek do Dziekana wydziatu o wpisie do suplementu do dyplomu.

c. Brak petnej dokumentacji po realizacji mobilnosci dostarczonej do biura
miedzynarodowego w terminie do 30 dni po zakonhczeniu mobilnosci
bedzie skutkowato wezwaniem do zwrotu stypendium.

Finansowanie wyjazdow

. W okresie studiéw za granicg uczestnicy programu Erasmus+ uzyskujg
stypendium jako forme dofinansowania pobytu w uczelni zagraniczne;j.
Stypendium nie zapewnia pokrycia petnych kosztéw zwigzanych z pobytem
za granicg (koszty wizy, ubezpieczenia, utrzymania za granicg student
pokrywa z wiasnych srodkéw finansowych).

. Wysokos¢ stypendium oraz dodatkowe informacje nt. finansowania opisane
zostaty w dokumencie Uczelniane zasady finansowania wyjazdow
stypendialnych realizowanych w ramach programu Erasmus+, a aktualne
stawki publikowane sg na stronie Narodowej Agencji Erasmus+.
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