Zarzadzenie nr 92/2024/2025 Rektora Uniwersytetu Artystycznego
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z dnia 10 marca 2025 r.
w sprawie zasad rejestracji, dziatania i finansowania uczelnianych
organizacji studenckich i doktoranckich w Uniwersytecie
Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznani a takze
rozliczania kosztéw projektéw przez samorzad studencki,
doktorancki, organizacje studenckie oraz doktoranckie w
Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w
Poznaniu

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) i pkt 10) oraz art. 111 i 216 z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 t.j. z pdzn. zm.) oraz § 133 § 136
Statutu UAP wprowadzam okreslone w niniejszym zarzadzeniu zasady rejestracji, dziatania

i finansowania uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich w Uniwersytecie
Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznani, a takze rozliczania kosztow projektéw
przez samorzad studencki, doktorancki, organizacje studenckie oraz doktoranckie w

Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu:

Rozdzial I

Przepisy ogélne

§1

1. Studenci i doktoranci majg prawo zrzeszania sie w uczelnianych organizacjach studenckich
i doktoranckich, w postaci:

a) kot naukowych,

b) galerii studenckich/doktoranckich,

c) akademickiego zwigzku sportowego,

d) stowarzyszen.



2. O powstaniu uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej jej organ niezwtocznie
informuje Rektora.

3. Rektor uchyla akt organu uczelnianej organizacji studenckiej i doktoranckiej niezgodny

z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, statutem uczelni, regulaminem studiow,
regulaminem Szkoty Doktorskiej (studidw doktoranckich) lub regulaminem tej organizacji.
4. Rektor rozwigzuje uczelniang organizacje studencka i doktorancka, ktéra razaco lub
uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, statut uczelni, regulamin
studidw, regulamin Szkoty Doktorskiej lub regulamin tej organizacji.

5. Uczelnia moze przeznaczac srodki na realizacje dziatan uczelnianych organizacji
studenckich, doktoranckich i dziatajgcych w uczelni stowarzyszen zrzeszajgcych wytacznie
studentdéw, doktorantéw lub studentéw, doktorantéw i pracownikéw uczelni. Podmioty te
przedstawiajg uczelni sprawozdanie z wykorzystania srodkdw otrzymanych w danym roku

akademickim.

Rozdzial 11

Rejestracja organizacji studenckich i doktoranckich

§2

1. Petnomocnik Retora do spraw studenckich jest upowazniony przez Rektora Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu we wszystkich sprawach dotyczacych
rejestracji oraz kontroli merytoryczno-finansowej organizacji studenckich i doktoranckich, w
szczegdblnosci do wydawania decyzji w sprawie rejestracji oraz w sprawie podziatu
przeznaczonych Srodkéw finansowych.
2. Rejestr organizacji studenckich i doktoranckich dziatajgcych w Uniwersytecie Artystycznym
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu (zwanym dalej UAP) prowadzony jest przez Biuro
Rektora i jest dokumentem jawnym.
3. Podstawa rejestracji organizacji studenckich jest ztozenie nastepujacych dokumentow:
1) wniosek do Petnomocnika Rektora do spraw studenckich o rejestracje organizacji
studenckiej/doktoranckiej, ktéry powinien zawierac:

a) nazwe wnioskodawcy z podaniem siedziby (tj. nazwy katedry/zaktadu, przy

ktérej/ktérym dziataé bedzie organizacja studencka/doktorancka),



b) podpisy cztonkéw-zatozycieli wraz z numerem telefonu kontaktowego i adresem e-
mail jednego z cztonkéw-zatozycieli;
2) liste cztonkow i wtadz organizacji studenckiej/doktoranckiej — minimum 6 oséb;
3) pisemng zgode opiekuna naukowego na petnienie funkcji;
4) zaopiniowany przez radce prawnego UAP statut organizacji, ktéry powinien w
szczegolnosci okreslac:
a) nazwe organizacji i jej siedzibe,
b) cele i zadania organizacji studenckiej/doktoranckiej oraz sposoby ich realizacji,
c) zasady wybierania i odwotywania wtadz organizacji, zakres ich kompetencji oraz
czas trwania kadencji,
d) sposéb nabycia i utraty cztonkostwa, prawa i obowigzki cztonkdw,
e) warunki i tryb rozwigzania organizacji,
f) tryb uchwalania statutu i jego zmian;
5) w przypadku, gdy organizacja jest lokalnym oddziatem organizacji ogélnopolskiej,

wymagana jest uchwata zarzgdu gtéwnego o powotaniu jednostki uczelniane;j.

§3

1. Opiekunem naukowym organizacji studenckiej mogg zostac:

a) doktoranci lub

b) pracownicy UAP bedacy nauczycielami akademickimi, posiadajgcy pozytywng ocene
okresowg nauczyciela akademickiego.

2. Opiekunem naukowym organizacji doktoranckiej mogg zostaé pracownicy UAP bedacy
nauczycielami akademickimi, posiadajgcy pozytywng ocene okresowg nauczyciela

akademickiego.



§4

Decyzje o wpisaniu organizacji do rejestru organizacji dziatajgcych w UAP podejmuje
Petnomocnik Rektora do spraw studenckich w porozumieniu z Przewodniczgcym Samorzadu

Studenckiego/Doktoranckiego.

§5

O wszelkich zmianach w funkcjonowaniu organizacji studenckiej/doktoranckiej, w tym
zmianie statutu, nalezy pisemnie poinformowaé Petnomocnika Rektora do spraw
studenckich w terminie 14 dni od dnia wprowadzenia zmiany i przedfozy¢ stosowng

uchwate.

Rozdzial IV

Opiekun naukowy organizacji studenckiej/doktoranckiej

§6

1. Opiekun naukowy wybierany jest przez cztonkdéw zatozycieli organizacji.

2. Wybér opiekuna naukowego zatwierdza Prodziekan wtasciwego wydziatu, przy ktérym
dziata organizacja.

3. Prodziekan wtasciwego wydziatu, przy ktérym dziata organizacja moze zaproponowac

innego nauczyciela akademickiego do petnienia funkcji opiekuna naukowego organizac;ji.

§7

Opiekun naukowy zobowigzany jest wyrazi¢ pisemng zgode na objecie funkcji.

§8

Do obowigzkdw opiekuna naukowego nalezy bezposredni nadzér nad merytoryczno-
finansowag dziatalnoscig organizacji, w szczegdlnosci nad zgodnoscig dziatan organizacji

z celami i zasadami okreslonymi w statucie organizacji.



$9

1. W przypadku, gdy opiekun naukowy nie moze petni¢ swojej funkcji, zarzad organizacji
przedstawia Prodziekanowi wtasciwego wydziatu, przy ktédrym dziata organizacja,
kandydature osoby, ktéra bedzie petnita obowigzki opiekuna podczas nieobecnosci
dotychczasowego opiekuna naukowego.

2. Prodziekan wtasciwego wydziatu, przy ktérym dziata organizacja wyznacza tymczasowego
opiekuna na czas proponowany przez zarzad organizacji, po przedstawieniu wniosku o
powotanie opiekuna wraz z pisemng zgodg nauczyciela akademickiego na czasowe petnienie

funkcji.

Rozdzialt V

Dziatalno$¢ organizacji studenckich/doktoranckich

§10
1. Organizacje studenckie/doktoranckie mogg postugiwac sie wtasnym logo i pieczecia.

2. Wz6r logo i pieczeci zatwierdza Petnomocnik Rektora do spraw studenckich.

§11

Organizacje studenckie/doktoranckie nie posiadajg osobowosci prawnej, co oznacza, ze nie
mogg prowadzié¢ zadnej dziatalnosci zarobkowej i uzyskiwaé w ten sposéb srodkow na swojg

dziatalnosé.

§12
1. Na dziatalno$¢ merytoryczng, organizacje studenckie/doktoranckie mogg uzyskac

dofinansowanie ze srodkéw przeznaczonych na dziatalno$é studencka/doktorancka,

bedacych w dyspozycji Petnomocnika Rektora do spraw studenckich.



2. O dofinansowanie mozna ubiegaé sie raz w roku. Wnioski nalezy sktada¢ do Petnomocnika
Rektora do spraw studenckich w terminie do dnia 31 grudnia.

3. Ztozenie wniosku nie skutkuje otrzymaniem dofinansowania.

4. Wnioski rozpatrywane sg przez Komisje, w sktad ktérej wchodzg: Petnomocnik Rektora do
spraw studenckich jako jej przewodniczacy oraz Przewodniczgcy Samorzadu Studenckiego,

Przewodniczacy Samorzadu Doktorantéw i Kwestor UAP.

§13
1. Podstawg do uzyskania dofinansowania na dziatalnos¢ organizacji studenckich jest

ztozenie w terminie wyznaczonym przez Petnomocnika Rektora do spraw studenckich
sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci za poprzedni rok kalendarzowy

i planu pracy na nowy rok kalendarzowy.

2. Sprawozdanie roczne i plan pracy powinny stanowic zatgcznik do uchwaty je
zatwierdzajgcej i by¢ podpisane przez osobe sporzadzajgcg, przewodniczgcego organizacji
oraz opiekuna naukowego. Podpis przewodniczgcego organizacji oraz opiekuna naukowego
poswiadcza zgodnos¢ dziatan zrealizowanych i planowanych do realizacji, ze statutem tej
organizacji.

3. Sprawozdanie merytoryczno—finansowe, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawierac
rozliczenie wszystkich srodkéw uzyskanych przez organizacje lub koto naukowe.

4. Do sprawozdania rocznego i planu pracy na rok kolejny nalezy dofaczy¢:

a) aktualna liste cztonkéw organizacji,

b) aktualny sktad zarzadu organizacji — potwierdzony podpisem opiekuna naukowego.



§14

1. Srodki finansowe przyznane na dziatalnoéé samorzadu studenckiego/doktoranckiego lub
organizacji nalezy wykorzystaé w danym roku budzetowym, do dnia 31 grudnia wtacznie.
2. Srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym nie mozna wykorzysta¢ w roku

nastepnym. Srodki niewykorzystane pozostajg w budzecie Uczelni.

§15

Organizacje naukowe mogg pozyskiwa¢ srodki finansowe i materialne od sponsoréw
i darczyncéw zewnetrznych, po uzyskaniu zgody Petnomocnika Rektora do spraw

studenckich.

Rozdzial VI

Rozliczanie projektéw przez samorzad studencki, samorzad doktorancki, organizacje
studenckie/doktoranckie

§16

1. Rozpoczecie realizacji projektu zaplanowanego w rocznym planie pracy samorzadu,
organizacji wymaga ztozenia kompletnego wniosku ze wstepnym kosztorysem, nie pdzniej
niz 7 dni przed datg jego rozpoczecia.
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ w szczegdlnosci:
a) imienng liste uczestnikow projektu ze wskazaniem roku i kierunku studiéw,
b) wstepny plan konferencji/seminarium/warsztatu/wyjazdu badawczego oraz
pisemng informacje potwierdzajgca przyjecie na konferencje/seminarium/

warsztat/wyjazd badawczy.



3. W przypadku zmiany planu pracy organizacji przewodniczgcy zobowigzany jest dofgczy¢
do wniosku okreslonego w ust. 1 uchwate organizacji w sprawie zmiany pracy, zgodng ze
statutem organizaciji.

4. Ewidencje wnioskow sktadanych przez przedstawicieli Samorzadu Studenckiego/
Samorzadu Doktorantéw prowadzi Petnomocnik Rektora do spraw studenckich. Ewidencje
whnioskéw sktadanych przez przedstawicieli organizacji studenckich/doktoranckich prowadzi

dziekanat wtasciwego wydziatu.

§17

Zgody na realizacje projektu, o ktérym mowa w § 16 ust. 1-2 udziela:
a) w stosunku do przedstawicieli Samorzadu Studenckiego/Samorzadu
Doktoranckiego — Petnomocnik Rektora do spraw studenckich. Decyzja
Petnomocnika Rektora do spraw studenckich jest ostateczna i nie przystuguje

od niej odwotanie;

b) w stosunku do przedstawicieli organizacji studenckich/doktoranckich —
prodziekan wiasciwego Wydziatu, przy ktérym dziata organizacja. Decyzja
prodziekana wtasciwego wydziatu jest ostateczna i nie przystuguje od niej

odwotanie.

§18
1. Podstawe zwrotu kosztow realizacji projektu, o ktérym mowa w § 16 ust. 1- 2 stanowi

zestawienie kosztow, ktére nalezy ztozy¢ w do Petnomocnika Rektora do spraw studenckich
(przedstawiciele Samorzadu Studenckiego/Samorzgdu Doktorantéw) lub w dziekanacie
wtasciwego wydziatu (przedstawiciele organizacji studenckich/doktoranckich) w terminie 7
dni od zakonczenia projektu. Do zestawienia powinny zosta¢ dofgczone dokumenty
potwierdzajgce poniesienie kosztéw (bilety, faktury, rachunki itp.).

2. Zestawienie kosztéw wraz z zataczonymi dokumentami wtasciwy dziekanat przedktada
celem akceptacji wtasciwemu Petnomocnikowi Rektora do spraw studenckich lub

wiasciwemu prodziekanowi.



3. Pracownik Dziatu Ksiegowosci dokonuje sprawdzenia rozliczenia kosztéw w terminie 7
dni od dnia otrzymania zestawienia kosztow, zatwierdza pod wzgledem formalno-
rachunkowym i przekazuje Kwestorowi celem zatwierdzenia do wyptaty.

4. Po uzyskaniu zatwierdzenia nastepuje wyptata kosztow na konto studenta/doktoranta.
5. Rozliczenie kosztédw nastepuje w ramach srodkéw przyznanych w oparciu o tres¢ art. 110
ust. 9, art. 111 ust. 5 oraz art. 216 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz.U. 2024, poz. 1571 tj. z pézn. zm.).

Rozdzial VII

Wykreslenie organizacji studenckich/doktoranckich z Rejestru uczelnianych organizacji

§19

Poza przypadkiem okreslonym w § 1 ust. 4, Petnomocnik Rektora do spraw studenckich
moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Dziekana wtasciwego wydziatu, opiekuna
naukowego lub Samorzadu Studenckiego/Doktoranckiego, podja¢ decyzje o wykresleniu
organizacji z Rejestru uczelnianych organizacji z powodu:

a) nieztozenie w terminie wyznaczonym przez Petnomocnika Rektora do spraw studenckich
sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci za mijajacy rok kalendarzowy,

b) nieudokumentowanej dziatalnosci przez okres dwéch lat kalendarzowych,

c) tamania postanowien okreslonych w regulaminie lub statucie wtasciwej,

d) tamania zasad niniejszego zarzgdzenia.

Rozdziat VIII

Postanowienia koficowe



§20

Sprawy nieuregulowane w tresci niniejszego dokumentu beda rozpatrywane w oparciu o

przepisy powszechnie obowigzujgce oraz przepisy wewnetrzne obowigzujgce na terenie UAP

przez Petnomocnika Rektora do spraw studenckich.
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