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Regulamin okres$lajgcy zasady ogdélne mobilnoS$ci oraz zasady rekrutacji w programie Erasmus+
w ramach projektéw KA-131 oraz KA-171 dla:
STA - Staff Mobility for Teaching
STT - Staff Mobility for Training

Zasady wyjazdéw nauczycieli akademickich (STA):

1. Wymiana nauczycieli akademickich moZe byC realizowana wylgcznie z uczelnig posiadajacg
wazng w danym roku akademickim Karte Erasmusa, ECHE, z ktérg zostata podpisana umowa

bilateralna przewidujgca wymiane nauczycieli akademickich.
2. Nauczyciel akademicki zakwalifikowany na wyjazd w ramach Programu Erasmus+ musi
spetniaC nastepujgce kryteria formalne:

e byC pracownikiem dydaktycznym uczelni wysyfajgcej w danym roku akademickim;

3. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentéw
uczelni partnerskiej. Przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do uczelni partnerskiej powinien
by¢ uzgodniony pomiedzy stronami program zajeC do przeprowadzenia przez nauczyciela

akademickiego (Mobility Agreement) podpisany przez trzy strony.

4. Dtugos$¢ pobytu to 2 - 5 dni podczas ktérych nauczyciel akademicki jest zobowigzany do

przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zajeC¢ dydaktycznych.
5. Z kazdym nauczycielem akademickim zakwalifikowanym na wyjazd w ramach Programu

Erasmus+ zostanie sporzgdzona pisemna umowa finansowa pomiedzy nauczycielem a uczelnig.
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6. Przekazanie stypendium moze nastgpicC tylko pod warunkiem zaakceptowania przez nauczyciela
akademickiego wszystkich warunkéw umowy. Stypendium jest wyrazone w EUR i zostanie

wyptacone na nr konta bankowego podany przez uczestnika.

7. Szczegodty dot. kwot dofinansowania sg okreslone w zatgcznikach do umowy finansowej
podpisanej miedzy UAP a NA i szczegétowo opisane pod linkiem

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty?download category=stawki W przypadku gdy Uczelnia

dysponuje Srodkami z poprzednich uméw, Uczelnia moze zdecydowa¢ o kolejnoSci

chronologicznej w celu petnego wykorzystania Srodkow.

8. Stypendium otrzymane przez indywidualnego nauczyciela akademickiego jest przeznaczone na
pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej (koszty
podrézy, zwiekszone koszty utrzymania za granicg). Stypendium nie jest przewidziane na pokrycie

petnych kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg wyjazdu.

9. Nauczyciel akademicki musi otrzymac na koniec pobytu w uczelni przyjmujgcej pisemne
zasSwiadczenie o okresie pobytu w tej uczelni (tzw. ,Confirmation Letter”) wraz z informacjg o

liczbie godzin przeprowadzonych zajeC dydaktycznych i datami mobilnosci.
10. Nauczyciel ma obowigzek posiadania ubezpieczenia na czas podrézy i pobytu w uczelni
partnerskiej:

e w przypadku wyjazdu do krajow UE — Europejskg Karte Zdrowia wydang przez NFZ;
e lubinne, dodatkowe indywidualne ubezpieczenie, wykupione przez nauczyciela

® ubezpieczenia NNW i OC.
11. Po powrocie z uczelni partnerskiej nauczyciel akademicki ma obowigzek wypetni€ Ankiete

on-line (EU Survey) w terminie do 30 dni oraz przestaC potwierdzenie pobytu w instytucji

przyjmujgcej w terminie do 14 dni.

12. Mozliwe jest aplikowanie na wyjazd na uczelni€ spoza listy uczelni partnerskich UAP,
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natomiast warunkiem niezbednym do realizacji wyjazdu bedzie podpisanie stosownego

porozumienia miedzy uczelniami.
13. Pracownik nie moze wyjechaC na wiecej niz 2 wyjazdy STA ze Srodkdw przyznanych UAP

przez NA Erasmus+.

Zasady realizacji wyjazdéw pracownikéw w celach szkoleniowych (STT)

1. Pracownik zakwalifikowany na wyjazd w programie Erasmus+ musi by¢ pracownikiem
administracyjnym lub dydaktycznym UAP. Podstawg zatrudnienia powinna by¢ umowa o prace.
2. Celem wyjazdu pracownika w programie Erasmus STT moze byC udziat w szkoleniu

podnoszgcym kwalifikacje zwigzane z charakterem pracy wykonywanej w uczelni macierzyste;j.
Wyjazdy te obejmujg udziat w szkoleniach, seminariach, warsztatach lub wizytach na uczelniach
typu job shadowing (obserwacja pracownika podczas wykonywania czynnos$ci zawodowych). Mogg
by¢ odbywane w instytucjach, organizacjach i uczelniach partnerskich z ktérymi UAP podpisat

umowy miedzyinstytucjonalne zawierajgca wymiane kadry.
3. Podstawg kwalifikacji pracownika na wyjazd w programie Erasmus STT jest ocena

»Indywidualnego programu szkolenia/ Indywidualnego planu pracy” (Mobility Agreement), ktéry
jest uzgodniony z instytucjg przyjmujaca. ,Indywidualny program szkolenia/plan pracy” okre$la:
zaktadane cele i oczekiwane rezultaty realizowanego szkolenia oraz harmonogram pracy i zadania

pracownika.
4. Pracownik nie moze wyjecha¢ na wiecej niz 2 wyjazdy STT ze Srodkéw przyznanych UAP
przez NA Erasmus+.

5. Pobyt pracownika na wyjezdzie typu szkoleniowego (STT) trwa od 2 do 5 dni.

Uniwersytet Artystyczny Al. Karola Marcinkowskiego 29 tel. +48 61855 25 21 office@uap.edu.pl
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu 60-967 Poznanh fax +48 61852 80 91 ww.uap.edu.pl



Uniwersytet Artystyczny ABAKANOWI CZjI

im. Magdaleny Abakanowicz

W Poznaniu L"UNIVERSITY

6. Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie
sporzgdzona pisemna umowa. W przypadku, gdy dostepne sg niewykorzystane Srodki z

poprzednich lat, Uczelnia moze zdecydowac o kolejnoSci chronologicznej w celu petnego
wykorzystania Srodkéw. Majg wtedy zastosowanie zasady ogtoszone do poprzedniego roku.

7. Przekazanie stypendium pracownikowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez niego wszystkich warunkéw umowy. Stypendium bedzie wyptacone w walucie EUR na nr

konta bankowego przekazanego przez uczestnika.

8. Pracownik zostanie poinformowany o konieczno$ci otrzymania z uczelni/ instytucji przyjmujgcej

pisemnego zaSwiadczenia o okresie pobytu w tej uczelni/instytucji i zrealizowaniu celu wyjazdu.
9. Pracownik ma obowigzek posiadania ubezpieczenia na czas podrézy i pobytu w uczelni
partnerskiej:

e w przypadku wyjazdu do krajow UE — Europejskg Karte Zdrowia wydang przez NFZ;
e inne, dodatkowe indywidualne ubezpieczenie, wykupione przez pracownika

e NNWiOC

10. Po powrocie z uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujgcej pracownik powinien wypetnic¢ raport
z wyjazdu wedtug wzoru ogtoszonego przez NA w systemie online tzw. EU Survey w terminie do 30
dni.

11. Potwierdzeniem prawidtowego wydatkowania i wyptacenia stypendium pracownikowi

przez uczelnie stanowig nastepujgce dokumenty:

e umowa pomi€dzy uczelnig a pracownikiem;

e Indywidualny program szkolenia”/,Indywidualny plan pracy” (Mobility Agreement);

e dokument potwierdzajgcy czas pobytu w instytucji przyjmujacej i zrealizowanie programu
szkolenia ,,Confirmation Letter”;

e wypetniona przez pracownika ankieta online - EU Survey.
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Zasady ogodlne rekrutacji oraz mobilnosci

1. Rekrutacje prowadzi powofana przez Rektora Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna, (zwana dalej

Komisjg) w sktadzie:

e Petnomocnik Rektora ds. wspétpracy miedzynarodowej — przewodniczgcy Komisji;
® wyznaczony przez Rektora Prorektor,

e Koordynator mobilnoSci w programie Erasmus+.

2. Komisja kwalifikuje nauczyciela akademickiego oraz pracownika do udziatu w Programie w
oparciu o ocen€ merytoryczng ,,Porozumienia o programie nauczania” lub ,Porozumienia o

programie szkolenia”.

3. Nauczyciele akademiccy oraz pracownicy zostajg powiadomieni o wyniku rekrutacji przez

Koordynatora drogg mailowg w terminie do 2 tygodni od zakohczenia postepowania.

4. Od rozstrzygniecia Komisji nauczycielowi akademickiemu / pracownikowi przystuguje, za
poSrednictwem Koordynatora Erasmus, prawo ztoZenia odwotania do Petnomocnika Rektora ds.
wspotpracy miedzynarodowej w terminie do 7 dni od dnia otrzymania wiadomosci od

Koordynatora.

6. Przed wyjazdem nauczyciel akademicki oraz pracownik zobowigzany jest, we wtasnym zakresie,
wykupi€ ubezpieczenie oraz spetni€ wszelkie wymagania dotyczgce wyjazdéw zagranicznych
(otrzymac¢ zgode odpowiedniego Dziekana na wyjazd, ustali€ zastepstwa jesli dotyczy). Minimalny
zakres ubezpieczenia to podstawowe ubezpieczenie zdrowotne (Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego — EKUZ), ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw NNW oraz

ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej OC.

Uniwersytet Artystyczny ‘ Al. Karola Marcinkowskiego 29 tel. +48 61855 25 21 office@uap.edu.pl
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu 60-967 Poznanh fax +48 61852 80 91 ww.uap.edu.pl



Uniwersytet Artystyczny ABAKANOWI CZjI

im. Magdaleny Abakanowicz

W Poznaniu L"UNIVERSITY

7. W celu sfinalizowania wyjazdu nauczyciel akademicki oraz pracownik zobowigzany jest do

podpisania umowy finansowej, regulujgcej prawa i obowigzki obu stron.

8. Po powrocie ze stypendium nauczyciel akademicki oraz pracownik, ma obowigzek dostarczyé
uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+ zaSwiadczenie z uczelni/instytucji przyjmujacej

potwierdzajgce okres pobytu na stypendium w terminie do 14 dni od dnia powrotu.

9. Obowigzkiem nauczyciela akademickiego oraz pracownika jest réwniez wypetnienie on-line

Raportu Uczestnika MobilnoSci (EU Survey) w terminie do 14 dni.
10. Wyjazdy typu STA i STT nie obejmujg udziatu w konferencjach zagranicznych.

11. Uczestnik mobilnoSci jest zobowigzany do nadestania oSwiadczenia o znajomoSci jezyka w

ktérym bedzie realizowat mobilnoSc¢ (zalecany poziom B2 lub wyZszy).

12. Uczestnik mobilnoSci jest zobowigzany do ztoZenia oSwiadczenia dotyczgcego rodzaju

wybranego transportu.

13. Uczestnik mobilno$ci zobowigzany jest do przestania danych do umowy oraz kopii ubezpieczen

do Koordynatora w celu sporzgdzenia umowy na min. 2 tygodnie przed planowang mobilno$cig.
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Warunki finansowania:

1. Srodki finansowe przyznane dla uczelni na wyptate stypendidéw dla nauczycieli akademickich i
pracownikow UAP mogg byC przeznaczone jedynie dla oséb zakwalifikowanych na wyjazdy typu

STAiSTT.

2. WysokoSci stawek stypendium wyptacane przy wyjazdach do tych samych krajéw dla

pracownikow wszystkich wy/dziatéw uczelni bedg takie same, z gory okre$lone w umowie z NA,

3. Stawki dziennego stypendium ustalone w programie Erasmus+, publikowane na stronie

https://erasmusplus.org.pl/dokumenty?download_category=stawki nie podlegajg zmianom w

okresie trwania danej umowy pomiedzy UAP a NA,

4. Okres pobytu w uczelni/instytucji przyjmujgcej stanowigcy podstawe rozliczenia stypendium

bedzie okreslany z doktadno$cig do jednego dnia.

5. Stypendium wypfacane z budzetu Programu Erasmus+ pozwala na pokrycie czeSci kosztow
zwigzanych z utrzymaniem za granicg i zalezy od kraju docelowego oraz liczby dni pobytu w uczelni
partnerskiej/instytucji przyjmujgcej, ryczattu na podréz, zgodnie z kalkulatorem odlegtosci,
publikowanym na stronie
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator oraz obowigzujgcych

stawek dziennych.

6. ,0dlegto$¢” stanowi odlegto$¢ miedzy miejscem wyjazdu, a miejscem dziatania, za$ ,wysokosS¢
stawki” obejmuje wktad w podréz do miejsca dziatania i z powrotem.

7. Pracownicy biorgcy udziat w mobilnosci mogg otrzymaC maksymalnie dwa dni podrézy

finansowane ze wsparcia indywidualnego. W przypadku podrézy z wykorzystaniem

zrownowazonych Srodkéw transportu (rower, autobus, carpooling i pocigg) pracownicy biorgcy
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udziat w mobilnoSci mogg otrzymac¢ maksymalnie cztery dodatkowe dni podrézy finansowane ze
wsparcia indywidualnego. Decyzja o przyznaniu dodatkowych dni podrézy podejmowana jest na

podstawie przedtoZzonych biletow.

Kwalifikacja na wyjazd:

1. Decyzje o kwalifikacji na wyjazd podejmuje powofana przez Rektora Komisja Rekrutacyjna w
oparciu o nastepujgce dokumenty:
e formularz aplikacyjny,
e oSwiadczenie o znajomosci jezyka — informujemy, Ze uczestnicy tego typu mobilnoSci
powinni legitymowac sie znajomoscig angielskiego co najmniej na poziomie B2,
® porozumienie o programie nauczania— dla mobilnoSci, ktérg Panstwo planujg. Na etapie
kwalifikacji na wyjazd nalezy wypetni¢ w jezyku angielskim jedynie strone nr 2 dokumentu
o podtytule Proposed Mobility Programme. Prosimy o szczegdtowe opisanie:
— Overall objectives of mobility
— Added value of the mobility
— Content of the teaching programme / Activities to be carried out
— Expected outcomes and impact.
2. Pierwszenstwo bedg miaty osoby, ktére nie korzystaty wczeSniej z mobilnoSci dla kadry oraz
ktére nie realizowaty mobilnoSci oraz cztonkowie kadry mtodsi stazem.3. Osoby, ktdore pozytywnie
przeszty weryfikacje we wczeSniejszych turach programu, ale nie zrealizowaty mobilno$ci w wyniku
zaniechania dziatania w celu realizacji mobilnoSci, w efekcie czego Uczelnia stracita przeznaczone

na ten cel, sg dyskwalifikowane z mozliwoSci udziatu w programach STA i STT na okres 3 lat.
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