
Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny 
Abakanowicz w Poznaniu ogłasza nabór na 
stanowisko: specjalista ds. kontaktów z 
biznesem w ramach współpracy B+R 
 

wymiar: 1 etat  

 

miejsce wykonywania pracy: Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w 

Poznaniu, Zakład Wspierania Projektów (ZWP) w Instytucie Wdrażania Idei (IWI) 

 

Zakres obowiązków: 

 

Współpraca z Partnerami zewnętrznymi 

 

1. Pozyskiwanie nowych partnerów do współpracy B+R. 

2. Analiza potencjału obecnych  oraz pozyskiwanych partnerów UAP pod kątem 

rozwijania współpracy  

3. Weryfikacja zapytań przesyłanych do UAP dotyczących propozycji współpracy B+R pod 

kątem możliwości współpracy w zakresie aparaturowym i  wykonawczym (pod kątem 

zasobów sprzętowych, zasobów ludzkich, harmonogramu prac, możliwości 

zgłaszającego się partnera), ew.  przekazywanie odpowiednim jednostkom UAP 

4. Sporządzanie i bieżąca aktualizacja charakterystyki partnerów B+R. 

5. Organizowanie spotkań IWI z nowymi partnerami. 

6. Raportowanie do kierownika IWI i kierownika ZWP w zakresie pozyskanych nowych 

partnerów do współpracy B+R (analiza możliwości i poziomu współpracy, 

proponowane rozwiązania, proponowany zespół badawczy, harmonogram płac, 

wstępny budżet) 

7. Przekazywanie z kierownikami merytorycznym laboratoriów charakterystyki nowych 

klientów oraz we współpracy z nimi ustalanie możliwości, zakresu i skali współpracy; 



ustalanie harmonogramu prac; zaangażowania aparatury oraz konieczności 

ewentualnego pozyskania osób, firm i usług z rynku w celu realizacji planowanych 

działań. 

8. Prezentacja nowych partnerów na radach naukowych wybranych wydziałów celem 

przyciągnięcia chętnych pracowników UAP, w tym zapraszanie nowych podmiotów w 

celu bezpośredniego przedstawienia charakterystyki firm, instytucji etc. 

9. Opracowanie regulaminu współpracy w ramach B+R oraz procedury przygotowywania 

ofert dla nowych partnerów/projektów 

10. Po uzgodnieniu z kierownikiem IWI i kierownikiem ZWP redagowanie ofert, 

przekazywanie i objaśnianie ich potencjalnym partnerom. 

11. Utrzymywanie relacji z partnerami z „ławki rezerwowej”, w tym bieżąca aktualizacja 

możliwości, poziomu oraz zakresu współpracy,  a także potencjału firmy, instytucji etc. 

12. Koordynacja sporządzania umów z partnerami dotyczących projektów badawczych 

związanych z możliwością współpracy B+R opartych na współpracy z biznesem i 

przemysłem 

- pozyskiwanie stosownych podpisów 

- uzgadnianie treści umów z prawnikiem UAP 

- aneksowanie zmian w umowach 

- pilnowanie kalendarza płatności (zgłaszanie wystawiania faktur i kontrola wpływów) 

13.  Kontrola sporządzania sprawozdań końcowych z wykonanych zadań, wraz z 

kosztorysami, zestawieniem faktur i niezbędnymi załącznikami, dla projektów B+R  

realizowanych z partnerami.  

14. Sporządzanie notatek służbowych z przebiegu spotkań 

IWI 

 

1. Założenie ustalonych z Zarządem IWI profili/stron w ramach wyznaczonych portali 

społecznościowych i bieżące ich prowadzenie. 

2. Koordynowanie prac dotyczących tworzenia strony internetowej IWI 

3. Przygotowywanie postów internetowych i materiałów prasowych na portale 

społecznościowe oraz stronę IWI, 



4. Współpraca z biurem promocji UAP w kwestii organizacji wernisaży, 

dokumentowania fotograficznego etc.  

5. Opracowanie wstępnego (a następnie aktualizacja) planu promocyjnego IWI 

zawierającego konkretne rozwiązania oraz ramy czasowe.  

6. Udział w pracach nad strategią IWI. 

7. Proponowanie rozwiązań w zakresie zmian struktury organizacyjnej IWI 

umożliwiającej rozwój jednostki. 

8. Współpraca przy kształtowaniu IWI Collection 

 

Wymagamy od kandydata: 

 

1) Wykształcenie: ukończone studia wyższe magisterskich;  

2) Min. 2-letnie doświadczenie w zakresie współpracy pomiędzy uczelnią / jednostką 

badawczą (uczelnią artystyczną będzie dodatkowym atutem) a biznesem – 

udokumentowane; 

3) Dyspozycyjności; 

4) Doświadczenie w zakresie opracowania umów B2B, umów cywilno-prawnych etc.; 

5) Znajomość specyfiki działań UAP; 

6) Doświadczenie w zakresie organizacji ekspozycji projektów w przestrzeni publicznej, 

w tym targów; 

7) Prawo jazdy kat. B, posiadanie własnego środka transportu będzie dodatkowym 

atutem. 

 

Wymagane dokumenty:  

• Podanie o pracę  

• Curriculum Vitae  

• Kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje i staż pracy  

• Oświadczenie: „Wyrażam dobrowolną zgodę na przetwarzanie danych osobowych 

zawartych w moim CV na potrzeby procesu rekrutacji prowadzonej przez Uniwersytet 

Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z siedzibą: Al. Marcinkowskiego 29, 

60-967 Poznań, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osób fizycznych w 



związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych)” 

Informujemy, że Administratorem Pani/Pana danych jest Uniwersytet Artystyczny im. 

Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z siedzibą: Al. Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznań. 

Dane zbierane są na potrzeby aktualnej rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści 

swoich danych oraz ich poprawiania. 

 

Dokumenty z dopiskiem „Oferta zatrudnienia” należy przesłać pocztą lub składać osobiście w 

Sekretariacie Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z 

siedzibą: Al. Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznań w godz. 9.00 do 13.00 lub przesłać drogą 

elektroniczną na adres: maria.habuda@uap.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06 

grudnia 2023 roku. 

 

Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu zastrzega sobie możliwość 

zaproszenia na rozmowę kwalifikacyjną jedynie wybranych kandydatów, bez informowania o 

tym pozostałych oraz prawo do powiadomienia o końcowym wyniku rekrutacji jedynie 

wybranego kandydata.  

 

Decyzja w sprawie zatrudnienia kandydata jest wyłączną i suwerenną sprawą Uniwersytetu 

Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu i nie pociąga za sobą konieczności jej 

uzasadnienia. 

mailto:maria.habuda@uap.edu.pl

