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llekro¢ w zapytaniu ofertowym jest mowa o ,,Zamawiajgcym” nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet

Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku do niniejszego zapytania — opisie

przedmiotu zamoéwienia.

Szczegotowy zakres, warunki i sposéb realizacji przedmiotu zamodwienia okreslone zostaty
we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest

zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji — do 31 marca 2023 roku

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie,
za posrednictwem postanca lub e-maila.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem e-maila, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami sa:

Magdalena Chwalisz - magdalena.chwalisz@uap.edu.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wypetniony i podpisany Formularz ofertowy.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez umocowanego przedstawiciela

Wykonawcy.
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Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie,
etc. powinno by¢ parafowane i pieczetowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie
uwzglednione.
Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.
Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:
Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego nr 29, 60-967 Poznan
oraz oznakowane nastepujaco:
Zapytanie ofertowe
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nie otwierac przed 01.02.2023 r.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”

Oferty mozna przesytaé takze droga elektroniczng na adres: magdalena.chwalisz@uap.edu.pl

do 01.02.2023 r. do godz. 13:00 (oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage).

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

W Formularzu oferty nalezy podac cene netto (bez podatku VAT) za realizacje catego zamdwienia,
do ktorej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote podatku VAT obliczong, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami podatkowymi wg stawki na dzien sktadania ofert, a nastepnie podac
cene brutto (z podatkiem VAT) za realizacje catego zamdwienia zgodnie z Formularzem oferty.
Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku. Rozliczenia miedzy stronami bedg prowadzone w ztotych polskich.

Monografia posiada numer ISBN.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Termin sktadania ofert: nie pdzniej niz do dnia 01.02.2023 r. do godz. 13:00 w sekretariacie

Kanclerza budynek A UAP, pokdj nr 213 lub tez przesta¢ w wyzej wymienionym terminie na adres

Zamawiajacego lub adres poczty elektronicznej wskazany w pkt. 5.9.
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Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 01.02.2023 r. o godz. 14:00 w pokoju nr 211,
w budynku A UAP.
Otwarcie ofert nie jest jawne. Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu

oferty po terminie oraz niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujace kryteria:

Cena = 100%

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka moze osiggnac oferta wynosi
100 pkt.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcéw, ktéra uzyska w wyniku oceny najwyzsza

liczbe punktéw.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEENIC PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY.

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, w terminie okreslonym
w zaproszeniu do podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych

ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1) informuje,
ze:

administratorem Pani/Pana danych jest Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz

w Poznaniu z siedziba: Al. Marcinkowskiego 29, 61-745 Poznan

10.2. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO) oraz prawo ich

sprostowania (art. 16 RODO), ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Przystuguje Panu/Pani
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenie Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.



10.3.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego.

10.4. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajgcego: Lechostaw Petruk e — mail:

iod@uap.edu.pl

11. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE

11.1.  Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

11.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

11.3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

11.4. W postepowaniu nie przystuguja zadne srodki ochrony prawne;j.

11.5. Zamawiajagcy uniewaznia postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia

11.6. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie przed podpisaniem umowy —

bez zadnych roszczen ze strony Wykonawcow.

Wykaz zatgcznikow do zapytania ofertowego:
formularz oferty
opis przedmiotu zamowienia

wzdr umowy

Signed by /
Podpisano przez:

Wojciech Hora
Uniwersytet
Artystyczny w
Poznaniu

Date / Data:
2023-01-25 11:22
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