UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29 |
skr. poczt. 191, 60-357 POZNAN 8
tel, 61 855 25 21, fax 61 852 BO 51
NIP 778-11-28-625

Zarzadzenie nr 34/2021/2022
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 14 stycznia 2022 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 98/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Artystycznego
w Poznaniu z dnia 19 lipca 2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U.2021.478 t.j. z péin. zm.) oraz § 23 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Artystycznego im.

Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu, niniejszym zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zmienia sig tres¢ § 1 ust. 2 pkt b) zarzadzenia nr 98/2017/2018 Rektora Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu z dnia 19 lipca 2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych w ten
sposob, ze uchyla sie dotychczasowa tre$¢ dokument pn. ,Polityka Ochrony Danych
Osobowych w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu” i nadaje sie mu nowe brzmienie,

okreslone w tresci zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2
W pozostatym zakresie zarzadzenie nr 98/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Artystycznego w

Poznaniu z dnia 19 lipca 2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych pozostaje bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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UNIw ET A .
im. pﬁaz%getnzxagzg;—w{’!v Zatacznik do zarzadzenia nr 34/2021/2022 z dnia 14 stycznia 2022 .
w Poznaﬁiu gl w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 98/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Artystycznego

Aleje Marcinkawskiego 29 w Poznaniu z dnia 19 lipca 2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych
skr. poczt. 191, 60-5857 F‘gZNAN g : p i y
tel. 61855 25 1, fax 61 8528091
NIP 778-11-28-525

Polityka Ochrony Danych Osobowych
w
Uniwersytecie Artystycznym
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu

UAP | POZNAN




wersja: styczen 2022

1. Wstep

Polityka Ochrony Danych Osobowych opisuje zasady ochrony danych osobowych stosowane przez
Administratora Danych Osobowych w celu spetnienia wymagan Rozporzadzenia PE i RE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych (RODO).

Dokument stanowi jeden ze $rodkéw organizacyjnych, majacych na celu zapewnienie przetwarzania
danych osobowych zgodnie z powyzszym Rozporzadzeniem.

Definicje uzyte w dokumencie

Administrator danych osobowych (ADO) - oznacza Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny
Abakanowicz w Poznaniu z siedziba: al. Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznan, ktéry samodzielnie iub
wspolnie z innymi podmiotami ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

RODO - rozporzadzenie parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

Dane osobowe - to wszelkie informacje zwigzane ze zidentyfikowang lub mozliwg do zidentyfikowania
osobg fizyczng. Osoba jest uznawana za osobe bezposrednio lub posrednio identyfikowalng poprzez
odniesienie do identyfikatora, takiego jak nazwa, numer identyfikacyjny, dane dotyczgce lokalizacji,
identyfikator internetowy lub wiecej czynnikdéw specyficznych dla tej osoby.

Przetwarzanie danych osobowych - dowolna zautomatyzowana lub niezautomatyzowana operacja
lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub w zestawach danych osobowych
i obejmuje zbieranie, rejestrowanie, organizowanie, strukturyzowanie, przechowywanie, adaptacje lub
zmiane, wyszukiwanie, konsultacje, wykorzystanie, ujawnianie poprzez transmisje, rozpowszechnianie
lub udostepnianie w inny sposéb, wyréwnanie lub potgczenie, ograniczenie, usuniecie lub zniszczenie
danych osobowych.

Ograniczenie przetwarzania - polega na oznaczeniu przetwarzanych danych osobowych w celu
ograniczenia ich przysziego przetwarzania.

Anonimizacja - zmiana danych osobowych, w wyniku ktérej dane te tracg charakter danych
osobowych.

Zgoda osoby, ktérej dane dotycza - oznacza dowolne, dowolnie okreslone, konkretne, swiadome
i jednoznaczne wskazanie osoby, ktérej dane dotyczg, za pomocg os$wiadczenia lub wyraznego
dziatania potwierdzajacego, wyrazajacego zgode na przetwarzanie danych osobowych z nim
zwigzanych. Zgoda musi by¢ udokumentowana we wiasciwy sposéb, aby jg udowodnic.

Ocena skutkéw w ochronie danych - to proces przeprowadzany przez ADO, jesli jest wymagany
przez obowigzujace prawo i, jesli to konieczne, z uczestnictwem inspektora ochrony danych, przed
przetwarzaniem, w przypadku, gdy istnieje prawdopodobiernistwo wysokiego ryzyka dla praw i wolnosci
o0séb fizycznych jako rodzaju przetwarzania danych osobowych i zachodzi wraz z
wykorzystaniem nowych technologii, biorgc pod uwage charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.
Proces ten musi oceni¢ wptyw planowanych operacji przetwarzania na ochrone danych osobowych.

Podmiotem danych jest kazda osoba fizyczna, ktéra jest przedmiotem przetwarzanych danych.

Odbiorca - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéremu ujawnia
sie dane osobowe.

Podmiot przetwarzajacy - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny lub jakikolwiek inny organ
przetwarzajgcy dane osobowe w imieniu ADO.



Inspektor Ochrony Danych (IOD) - to osoba formalnie wyznaczona przez ADO w celu informowania
i doradzania podmiotowi przetwarzajgcemu oraz pracownikom w zakresie obowigzujgcego prawa
o ochronie danych i niniejszej Polityki oraz w celu monitorowania ich przestrzegania oraz dziatania jako
punkt kontaktowy dla os6b iorganu nadzorczego.

Pseudonimizacja - oznacza przetwarzanie danych osobowych w taki sposob (np. poprzez
zastepowanie nazw liczbami lub kodem), ze danych osobowych nie mozna juz przypisac do
okreslonego podmiotu danych bez uzycia dodatkowych informacji (np. Listy referencyjnej nazwisk i
numerdw), pod warunkiem, ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane oddzielnie i podlegaja
srodkom technicznym i organizacyjnym w celu zapewnienia, ze dane osobowe nie sg przypisane do
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej.

Szczegodlne kategorie danych osohowych - ujawniajg pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, cztonkostwo w zwigzkach zawodowych i obejmujg
przetwarzanie danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznej identyfikacji osoby
fizycznej, dane dotyczace zdrowia, dane dotyczace zycia seksualnego lub orientacje seksualng. W
zaleznosci od obowigzujgcego prawa, specjalne kategorie danych osobowych mogg rowniez zawierac
informacje o srodkach zabezpieczenia spotecznego lub postepowaniach administracyjnych i karnych
oraz o sankcjach.

Profilowanie - jest dowolng forma zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktora
polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikow osobowych osoby
fizycznej, w szczegodlnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektow pracy tej osoby
fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci,
zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

Naruszenia ochrony danych - jest to naruszenie bezpieczernstwa prowadzgce do przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych w uczelni.

Incydent bezpieczeristwa danych — jest to pojedyncze zdarzenie lub seria niepozadanych lub
niespodziewanych zdarzeh zwigzanych z bezpieczenstwem danych, ktére stwarzajg znaczne
prawdopodobienstwo zaktdcenia dziatania uczelni i zagrazajg bezpieczenstwu przetwarzanych danych.



2. Analiza Ryzyka

Za analize ryzyka odpowiada ADO. Procedure stosuje sie do przeprowadzenia analizy ryzyka na
potrzeby wykazania spetnienia wymagan RODO. W przypadku powotania Inspektora Ochrony Danych,
ocena skutkow musi by¢ wykonana z jego wspotudziatem. Procedura opisana jest w
odrebnym dokumencie - ,Analiza ryzyka".

3. Rejestr Czynnosci Przetwarzania

Rejestr czynnosci przetwarzania prowadzony jest dla obszaréw przetwarzania danych osobowych
i stanowi zatacznik nr 1 - rejestr czynnosci przetwarzania.

4. Ocena Proporcjonalnosci

W ramach przeprowadzenia oceny proporcjonalnosci ADO przetwarzajgcy dane osobowe zobowigzany
Jjest do spetnienia wobec nich obowigzkéw prawnych. W szczegélnosci nalezy wykazac, ze:

1. dane te sg przetwarzane legalnie,
2. dane te sg adekwatne w stosunku do celow przetwarzania,
3. dane te sg przetwarzane przez okreslony czas,

4. wobec tych osob wykonano obowigzek informacyjny wraz ze wskazaniem ich praw oraz
opracowano klauzule informacyjne dla powyzszych osob,

5. istniejg umowy powierzenia z podmiotami przetwarzajacymi. Wykaz podmiotow
przetwarzajgcych prowadzony jest zgodnie z zatgcznikiem nr 2 — rejestr umow powierzenia.

5. Upowaznienia

1. Rektor,Kanclerz lub Kwestor nadajg upowaznienia i polecenia przetwarzania danych
osobowych.

2. Upowaznienie i polecenie przetwarzania danych osobowych stanowi stanowi zatacznik nr 4.
W przypadku dostepu do szczeg6lnych kategorii danych (np.: w zakresie stanu zdrowia)
upowaznienie i polecenie przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 4A.

3. Inspektor Ochrony Danych prowadzi ewidencje oséb posiadajacych upowaznienie i polecenie
przetwarzania danych osobowych Ewidencja ma charakter pomocniczy i stanowi zatacznik nr
5 - ewidencja osob.

6. Instrukcja postepowania z incydentami

Instrukcja okresla katalog incydentdw zagrazajgcych bezpieczenstwu danych osobowych oraz opisuje
sposdb reagowania na nie. Jej celem jest minimalizacja skutkow wystgpienia incydentéw
bezpieczenstwa oraz ograniczenie ryzyka powstania zagrozen i wystepowania incydentow
w przysztosci.

1. Kazda osoba upowazniona do przetwarzania danych csobowych oraz pozostali pracownicy
i podwykonawcy zobowigzani sg do powiadamiania o incydencie bezposredniego
przetozonego oraz Inspektora Ochrony Danych.

2. Do typowych sytuacji mogacych prowadzi¢ do incydentow nalezg np.:
a. niewlasciwe zabezpieczenie fizyczne pomieszczen, urzgdzen i dokumentdw,
b. niewlasciwe zabezpieczenie sprzetu komputerowego,

c. nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez pracownikow (np.:
niestosowanie zasady ,czystego biurka” i ,czystego ekranu”, upublicznienie hasta
dostepu do systemu, niezamykanie pomieszczen, szaf, biurek).



3. Do typowych incydentéw bezpieczenstwa danych osobowych nalezg np.:

a. zdarzenia losowe takie jak: pozar obiektu lub pomieszczenia, zalanie woda, zanik,
zasilania lub przepiecie w sieci energetycznej, utrata tgcznoéci z siecig publiczna)

b. zdarzenia losowe (awaria serwera, komputeréw, btedy oprogramowania, pomyiki
uzytkownikow, zagubienie nosnika z danymi),

c. dziatania umysine (wlamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen, kradziez
danych lub sprzetu, wyciek danych ujawnienie danych osobom nieupowaznionym,
swiadome zniszczenie dokumentow lub no$nikéw z danymi).

4. W przypadku incydentu Inspektor Ochrony Danych prowadzi postepowanie wyjasniajgce,
w ramach kidrego:

a. ustala zakres i przyczyny incydentu oraz jego ewentualne skutki,

b. inicjuje dziatania majgce na celu zmniejszenie strat w momencie zaistnienia
incydentu,

c. podejmuje dziatania na rzecz przywrdcenia stanu pierwotnego po wystapieniu
incydentu,

d. podejmuje dziatania korygujgce majgce na celu eliminacje podobnych incydentow
w przysziosci.

5. Inspektor Ochrony Danych dokumentuje incydenty ochrony danych osobowych, w tym
okolicznosci naruszenia, jego skutki oraz podjete dziatania z wykorzystaniem dokumentu -

formularz rejestracji incydentu - zatacznik nr 6.

6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych skutkujgcego ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci oséb ktorych dotyczg, ADO bez zbednej zwioki, nie pdzniej niz w terminie 72
godzin po stwierdzeniu naruszenia zgtaszajg ten fakt organowi nadzorczemu — Prezesowi
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Zgtoszenie dokonuje sie w nastepujgcych, mozliwych formach:

- elektronicznie poprzez wypetnienie dedykowanego formularza elektronicznego dostepnego na
platformie biznes.gov.pl

- elektronicznie poprzez wystanie wypetnionego formularza na elektroniczng skrzynke podawczg
ePUAP: /JUODO/SkrytkaESP

- elektronicznie poprzez wystanie wypetnionego formularza za pomocg pisma ogélnego dostepnego
na platformie biznes.gov.pl

- pocztg tradycyjng listem ZPO wysytajac wypetniony formularz na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

ADO zawiadamia o incydencie takze osobe, ktérej dane dotycza, niezaleznie od tego, czy ryzyko
naruszenia praw i wolnosci tej osoby jest wysokie. Wzor zawiadomienia osoby o naruszeniu zasad
ochrony Danych Osobowych stanowi zatacznik nr 11 do niniejszej Polityki.

Wzér zgtoszenia naruszenia zasad ochrony Danych Osobowych okresla zatgcznik nr 10.

7. Regulamin Ochrony Danych Osobowych



Regulamin ma na celu zapewnienie bezpiecznych zasad przetwarzania danych osobowych w
Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu i stanowi osobny dokument - Regulamin Ochrony Danych
Osobowych.

8. Polityka czystego biurka

Polityka czystego biurka stanowi odrebny dokument - Polityka Czystego Biurka.

9. Szkolenia

1. Kazda osoba przed dopuszczeniem do pracy z danymi osobowymi musi by¢ przeszkolona
i zapoznana z zasadami ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Artystycznym
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu. Szkolenie ma forme e-learningu i dostepne jest pod
adresem: odo.uap.edu.pl (strona dostepna po zalogowaniu).

2. Za przeprowadzenie szkolenia odpowiada Inspektor Ochrony Danych.

3. Po szkoleniu z zasad ochrony danych osobowych, uczestnicy zobowigzani sg do
potwierdzenia znajomosci tych zasad oraz deklaracji ich stosowania, zatacznik nr 8 -
oswiadczenie o poufnosci. Uczestnicy zobowigzani sg rowniez do wypetnienia testu.
Oswiadczenie o poufnosci oraz test deponowane sg u 10D.

10. Plan ciggtosci dzialania

Za opracowanie i aktualizacje planu cigglosci dziatania odpowiada Dziat IT. Plan ciggtosci dzialania
stanowi zalacznik nr 9. W przypadku zmian zmian konfiguracyjnych lub rozpoczecia eksploataci
nowego systemu, plan cigglosci dziatania musi zosta¢ poddany aktualizacji.

11. Instrukcja zarzgdzania systemami informatycznymi

Instrukcje zarzgdzania systemami informatycznymi zawarto w czesci Regulaminu Ochrony Danych
Osobowych.

12. Wykaz zabezpieczen

Wykaz zabezpieczen stosowanych przez Administratora Danych Osobowych stanowi zatacznik nr 3 -
wykaz zabezpieczen.

13. Obowiazek informacyjny

Administrator Danych Osobowych dopetnia obowigzku informacyjnego wobec pracownikdw, studentéw
oraz innych osob, ktérych dane posiada za pomocg komunikatow skierowanych do wiasciwych grup
0s6b przekazywanych w spos6b tradycyjny lub/i za pomocg poczty elektronicznej lub w formie klauzul
przy formularzach rejestracyjnych.

REKTOR
UNIWERSYTETU AR| YSTYCZNEGO
im. Magdaleny Abzl:anowicz
w Paznaniu

prof. dr hab. Wojciech Hora



UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29
skr. poczt. 191, 60-967 POZNAN 3
tel, 61855 25 21, fax 61 852 B0 91
NIP 778-11-28-625

Rejestr Czynnosci przetwarzania

Nazwa Administratora: Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Przedstawiciel Administratora w UE: | nie dotyczy
Inspektor Ochrony Danych: inz. Lechostaw Petruk

Jednostka wykonujaca

Wykorzystywane
oprogramowanie
postac papierowa

Podstawa prawna

Cel przetwarzania

Kategorie 0sob, ktorych dane
dotycza
Sposdéb zbierania danych

Informacja o udostgpnianiu
danych

Informacja o powierzeniu
przetwarzania

Informacja o odbiorcach danych

Informacja dot. transferu do kraju
trzeciego lub org.
migdzynarodowej

Dodatkowe informacje

[
|
REK[TOR
UNIWERSYTETW ARIYSTYCZNEGO
im. Magdaleny Abzlanowicz
Pazpfaniu

ojciech Hora
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Paznaniu
Aleje Marcinkowskiego 28 |
skr. poczt, 191, 60-967 POZNAN @
tel. 61855 25 77, fax 61852 80 9
NIP 778-11-28-625

Rejestr uméw powierzenia

Lp. Nazwa
Administratora

Kategoria oséb ktérych
dane dotyczg

Numer umowy

Zakres czynnoSci
przetwarzania

: KTER

ensyTEN ARIYSTYCZNEGO
UNMERJYTE&‘% ﬁ.hakanowmz
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
. wPoznaniu
. Aleje Marcinkowskiego 29
SKM poczt, 191, 60-967 POZNAN 9
"el. €1 855 25 71, fax 61 852 809
NIP 778-11-28-525

Wykaz zabezpieczen
ObSZar.........coiiiieiiciiiieeeie e,

Zabezpieczenie

Opis zabezpieczenia

Rodzaj
zabezpieczenia

Regulamin ODO dla pracownikow

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty
zaznajomione z przepisami wewnetrznymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych

Zabezpieczenia
organizacyjne

Szkolenia pracownikow

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty
zaznajomione z przepisami ogélnymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych

Zabezpieczenia
organizacyjne

kontrola dostepu

Kontrolowane wydawanie kluczy od pomieszczen, w
ktorych przetwarza sie dane osobowe

Zabezpieczenia
fizyczne

Dostep do pomieszczen i sprzetu

ograniczenie dostepu do pomieszczer osobom
nieupowaznionym, chyba ze w obecnosci osoby

Zabezpieczenia

L2t fizyczne
upowaznionej
Zabezpieczenie pomieszczen Drzwi zamykane na klucz Zabezpiscasiia
fizyczne
. . . Drzwi zamykane na klucz, brak oznaczenia przeznaczenia | Zabezpieczenia
Zabezpieczenie serwerowni pomieszczenia fizyczne
Zabezpieczenie dokumentaciji Zamkniete niemetalowe szafy, zamkniete metalowe szafy fZIS:cezzn;geczenla
Systemy alarmowe System alarmowy “abEspiecee i
fizyczne
Ochrona fizyczna obiektu Firma ochroniarska %abezmeczenla
izyczne
. S - Zabezpieczenia
System ppoz. System w obiekcie, gasnice techiiczi
o i . - : ; . ; Zabezpieczenia
Monitoring wizyjny Monitoring wizyjny w obrebie obiektu i otoczeniu tachmiczTe
Klimatyzacja Klimatyzacja w serwerowni Zabegmeozema
techniczne
Zastosowano UPS-y podtrzymujgce zasilanie serwerow, Zabezpieczenia
UPsS s .
oraz na kluczowych elementach infrastruktury IT techniczne
. . ; Zabezpieczenia
Systemy antywirusowy Zastosowano systemy antywirusowe na stacjach roboczych informatyczne
System antyspamowy Zastosowano system antyspamowy na serwerze Zabezp:eczema
pocztowym informatyczne
: Zastosowano firewall do ochrony dostepu do sieci Zabezpieczenia
Firewall : :
komputerowej informatyczne
UTM Zastosowano UTM do ochrony dostepu do sieci Zabezpieczenia
komputerowej informatyczne
Szyfrowani isji ; . Zabezpieczenia
yfrowanie transmisji Zastosowano szyfrowanie polgczen zdalnych (VPN) informatyczne
Redundancja Zastosowano macierze dyskowe Zabezpieczenia
informatyczne
Rozliczalnos¢ operagji Aplikacje po_siadajq nq_echanizmy odnotowywania Zabezpieczenia
wykonywania operaciji na danych osobowych. informatyczne
Personalizacja uzytkownikéw Uzytlisownlis dokonulqu zmian, kazdy uzytkownik posiada Zabezpleczenla
swoj indywidualny login informatyczne

Postepowanie z nosnikami

Wdrozono procedure postepowania z no$nikami
wycofanymi z uzycia

Zabezpieczenia
organizacyjne

Zarzadzanie uprawnieniami Zastosowano z inimalizacj ien _Zabezpieczenia
3 p o0 zasade minimalizacja uprawnien informatyczne

Uwierzytelnianie uzytkownikéw Zastosowano wymuszanie zmiany hasta, ustalono dtugosc¢ i Zabezpieczenia
skiadnie hasia, informatyczne

Dodatkowe informacje o zabezpieczeniach
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WYV ERIY I ARI T3 TLEINT

. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleie Marcinkowskiego 28
r poczt, 191, 60-967 POZNAN 9
!, 6185525 N, fax 61852 80 91
NiP 778-11-2B-625

Upowaznienie i polecenie przetwarzania
danych osobowych
w Uniwersytecie Artystycznym im Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Dziatajgc na podstawie art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzgdzenie
0 ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych upowazniam
Paniag/Pana

.............................................................................

(imie i nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie i celu niezbednym do prawidiowego wykonywania u
Administratora praw i obowigzkéw na zajmowanym przez Panig/Pana stanowisku, w systemie
nieinformatycznym (w kartotekach, skorowidzach, wykazach, zbiorach ewidencyjnych itp.) oraz w

systemach informatycznych, zgodnie z zakresem kompetencji oraz obowigzkéw zawodowych
i stuzbowych na tym stanowisku oraz zgodnie z wytycznymi okreélonymi przez Administratora. Jednoczesnie
polecam Pani/Panu przetwarzanie danych osobowych w powyzszym zakresie i celu.

Powyzsze upowaznienie i polecenie obejmuje réwniez powierzone przez innego Administratora do
przetwarzania dane osobowe, w zakresie i celu okreslonym w umowie powierzenia, w przypadku jej zawarcia.

Upowaznienie i polecenie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia lub wspétpracy (bez wzgledu na
podstawe prawng zatrudnienia lub wspotpracy) lub odwotania upowaznienia. Jednoczesnie informuje,
ze zobowigzany(a) jest Pan(i) do zachowania w tajemnicy powyzszych informacji, w szczegéinosci
w zakresie danych osobowych i sposobow ich zabezpieczania, réwniez po odwotaniu upowaznienia, a takze
po ustaniu zatrudnienia lub wspdipracy.

(podpis osoby reprezentujacej Administratora)

Potwierdzenie odbioru upowaznienia i polecenia przetwarzania



danych osobowych

Niniejszym potwierdzam odbi6r powaznienia i polecenia przetwarzania danych osobowych.



IWERSYTET ARTYSTYCZNY
iin. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Mar(mkcmk\ego 29
SXr poczt 191, 60-967 P ZNAN 9

s etsos  Upowaznienie i polecenie przetwarzania
danych osobowych
w Uniwersytecie Artystycznym im Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Dziatajgc na podstawie art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych [
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych upowazniam
Pania/Pana

(imig i nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych oraz szczegolnych kategorii danych w celu niezbednym do
prawidiowego wykonywania u Administratora praw i obowigzkéw na zajmowanym przez Pania/Pana
stanowisku, zgodnie z zakresem kompetencji oraz obowigzkéw zawodowych i stuzbowych na tym stanowisku,
a takze zgodnie z wytycznymi okreslonymi przez Administratora. Jednoczesnie polecam Pani/Panu
przetwarzanie danych osobowych w powyzszym zakresie i celu.

Powyzsze upowaznienie i polecenie obejmuje réwniez powierzone do przetwarzania dane osobowe przez
innego administratora, w zakresie i celu okreslonym w umowie powierzenia, w przypadku jej zawarcia.

Upowaznienie i polecenie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia lub wspoétpracy (bez wzgledu na
podstawe prawng zatrudnienia lub wspotpracy) lub odwotania upowaznienia. Jednoczesnie informuje, ze
zobowigzany(a) jest Pan(i) do zachowania w tajemnicy powyzszych informacji, w szczegdinosci w zakresie
danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczania, réwniez po odwotaniu upowaznienia, a takze po ustaniu
zatrudnienia lub wspotpracy.

(Podpis osoby reprezentujacej Administratora)

LNIWES ; Jr‘l{lfj\‘lL NEGO
Im. Magdalgny Abzlanowicz
yznaniu

st Wojciech Hara



Potwierdzenie odbioru upowaznienia i polecenia przetwarzania
danych osobowych

Niniejszym potwierdzam odbior upowaznienia i polecenia przetwarzania danych osobowych.



UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego 28 |
skr, poczt. 191, 60-967 POZNAN 8
tel. 61855 25 2, fax 61852 80 91

NIFT7e-11-26-628 Ewidencja osdb upowaznionych do przetwarzania danych

ODSZAT 5t 0n s esesarsasmnsrasssssnss

’ Lp. |Imie i nazwisko Data nadania upowaznienia Data ustania upowaznienia I

UWERSYTRTUAR 1 YSTYCZNEG
4 daleny Abalanowicz
1aniu

ojciech Hora

|







UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleja Marcinko;g}l;ggﬁin g
skr. paczt. 191, 60- .
et i 1, fax 61 852 80 91 Formularz rejestracji incydentu
NIP 778-11-28-525

Data Opis Osoby objete Skutki Podjete dziatania Data
incydentu i okolicznosci incydentem incydentu rozpoczecia
incydentu wdrozenia
dziatan

RANUTOR
WERSYTETUJARIYSTYCZNEG
Magdalzgl Abzlanowicz a

naniu
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HHWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
AleJe Marcinkowskiego 29
ski. poczt. 191, 60-967 POZNAN 8
tel, 51855 25 21, fax 61852 80 99
NIP 778-11-28-625

Imie i nazwisko:

Poznan, dnia

Oswiadczenie o poufnosci

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z wewnetrznymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych

obowigzujgcych w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu.

W szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

- przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym w powierzonych

przez ADO zadaniach,

- zachowania w tajemnicy danych osobowych do ktérych mam lub bede mie¢ dostep w zwiazku

z wykonywaniem zadan powierzonych przez ADO,

- niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem

powierzonych zadan przez ADO,
- zachowania w tajemnicy sposob6w zabezpieczenia danych osobowych,

- ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utratg, modyfikacjg danych osobowych, nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych,

nieuprawnionym dostepem do danych osobowych oraz przetwarzaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢ uznane
przez ADO za naruszenie przepiséw Rozporzagdzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r.

podpis oswiadczajgcego

RAVTON
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UMIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
. WPoznanju
Aleje Marcinkowsklego 25
skr, poczt. 191, 60-967 POZNAK 9
tel. 61855 25 21, fax 61852 B0 91
NIP 778-11-28-£2¢

Plan ciggtosci dziatania

Dysponentami informacji w zakresie planu ciagtosci dziatania sa:

- Pracownicy Dziatu IT
- Inspektor Ochrony Danych

QOE

UNIWERSYTETL

Im. Maggaleny Ab
w Yo

\

HTOR
JIARTYSTYCZNEGO
akanowicz
naniu

ojciech Hora







UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29 |
skr. poczt. 191, 60-967 POZNAN 9
tel, 1855 25 21, fax 61852 80 81
MNP 778-11-28-625

Pieczatka ADO

Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

Zgloszenie incydentu naruszenia ochrony danych osobowych

Dziatajgc na podstawie art. 33 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych), niniejszym zgtaszam zaj$cie incydentu naruszenia ochrony Danych Osobowych.

Uniwersytet Artystyczny im.Magdaleny Aba-
Dane Administratora Danych Osobowych kanowicz w Poznaniu,Al. Marcinkowskiego 29
61-745 Poznan

Miejsce, dzien i godzina naruszenia bezpieczenstwa
Danych Osobowych

Przyczyny naruszenia ochrony Danych Osobowych

Kategoria i przyblizona liczba osob, ktérych dotyczy
naruszenie Ochrony Danych Osobowych

Zakres Danych Osobowych, ktére zostaty naruszone

Opis charakteru naruszenia ochrony Danych
Osobowych

Mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony Danych
Osobowych

Srodki zastosowane w celu zminimalizowania
ewentualnych negatywnych skutkdw naruszenia
ochrony Danych Osobowych

Ocena skutecznoéci zastosowanych srodkéw

n i:t‘:'/'rr n
UNIWERSYTE U AR YSTYCZNEGO
Im. Magdwldny Abzlkanowicz

[- FogAaniu
‘\urm’l dr hal, iM:’:-i[iech Hora







UNIWERSYTET ARTVSTYE‘ZNV
im. Magdaleny Abakanowicz
w Paznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29
skr. poczt. 191, 60-967 P gr;Ar:13
tel, 61 855 25 21, fax 61852 B0 i ;
NIP 778-11-28-625 Poznan, dnia

Pieczatka ADO

Pani/Pan
Zawiadomienie o naruszeniu zasad
ochrony danych osobowych
Informuje, ze w dni............occoovveo. roku odnotowali$my zdarzenie powodujgce naruszenie ochrony

Pani/Pana danych osobowych. Do naruszenia doszto wskutek.........................___

Niezwlocznie po stwierdzeniu naruszenia podjelismy $rodki naprawcze, polegajace
= e , dzieki

Fakt naruszenia zasad ochrony Pani/Pana danych osobowych zostat zgtoszony organowi nadzorczemu. W
celu uzyskania szczegdlowych informacji prosimy kontaktowaé sie z Administratorem Danych drogg
Mailowa:..............c.covvenn, lub pod numerem telefonu:.............cccooovovoieo

Pieczatka i podpis ADO

TYCZNEGQ
nowicz

I







