UNIWERSYTET ARTYSTYLZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego 25 |
skr, poczt, 191, 60-567 POZNANS
tel. 61855 25 21, fax 61852 B0 9N
NIP 778-11-28-825

Zarzadzenie nr 2/2021/2022
Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

z dnia 11 paidziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminéw korzystania z pracowni komputerowych
w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu
w roku akademickim 2021/2022

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdzn. zm.) w zw. z § 23 ust. 2 pkt 2) Statutu UAP, niniejszym

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sig Regulamin korzystania z pracowni komputerowych Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu dla prowadzacych zajecia w
roku akademickim 2021/2022,stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadza sie Regulamin korzystania z pracowni komputerowych Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu dla studentéw w roku

akademickim 2021/2022,stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu )
Aleje Marcinkowskiego 29
s&r, poczt. 191, 60-967 POZNAN 3
tel, 56185525 2, fazxssg?ajsz 6041
NIP 778-11-28~ - ‘
Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2021/2022

Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z dnia 11 paidziernika 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminéw korzystania z pracowni komputerowych
w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu w roku akademickim 2021/2022

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI KOMPUTEROWYCH
UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO IM. MAGDALENY ABAKANOWICZ W POZNANIU

DLA PROWADZACYCH ZAJECIA W ROKU AKADEMICKIM 2021/2022

1. Stanowiska komputerowe na Uczelni udostepniane s tylko do realizacji procesu
dydaktycznego oraz wykonywania okreslonych zadari na rzecz Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu (zwanego dalej UAP).

2. Kaizdy pracownik chcacy skorzysta¢ z komputera uczelnianego zobowiazany jest do
zalogowania sie kontem domenowym, do ktérego dane logowania otrzymat w dziale
IT. Ponadto nalezy pamietac, aby pracownik:

a. nigdy nie ujawniat swoich danych logowania innym pracownikom ani
studentom,

b. zawsze blokowat komputer po odejsciu od niego (Win + L na komputerach PC,
Control + Shift + Power na komputerach Mac),

c. byt jedyng osobg korzystajacg ze swojego konta, co za tym idzie, nigdy nie
zezwalat innym na korzystanie z zalogowanego juz wczesniej swojego konta.

3. Do pobrania kluczy lub karty dostepu do pomieszczenia z portierni budynku, w ktérym
znajdujg sie udostepnione stanowiska komputerowe, upowaznieni s3 wytacznie
prowadzacy zajgcia ktorych nazwiska znajduija sig na wykazie oséb upowaznionych do
pobierania kluczy stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia JM Rektora nr
113/2019/2020.

4. Po pobraniu karty / klucza do pomieszczenia, zabrania sie wydawania karty / klucza do
uzytku studentom lub innym osobom nieuprawnionym.

5. Prowadzacy zajecia zobowigzani sa do sporzadzenia imiennych list oséb w nich
uczestniczacych z uwzglednieniem imienia i nazwiska, kierunku, roku studiéw, nr
telefonu oraz adresu e-mail. Po zakoriczeniu zaje¢ liste nalezy pozostawi¢ w portierni.
Niniejsze listy beda zutylizowane po zakonczeniu semestru.

6. Czekajac na wejscie do pomieszczen dydaktycznych uczestnicy zaje¢ powinni zachowaé
miedzy sobg odstep minimum 1,5 metra.



P

10.

11.

12.

13.

Przed wejsciem do pomieszczenia dydaktycznego, kazdy uczestnik zaje¢ ma obowigzek
zdezynfekowania rak.

Sale dydaktyczne przed i po zajeciach powinny by¢ wietrzone przez minimum 15 minut.
Rekomenduje sie takze wietrzenie sal co godzine w trakcie zaje¢, o ile to mozliwe
prowadzenie zajec przy otwartych oknach.

Na terenie obiektow UAP obowigzuje noszenie jednorazowych maseczek
zakrywajacych ustainos. W przypadku mozliwosci zachowania dystansu podczas zajec,
prowadzacy zajecia moze dopusci¢ zdjecie maseczek przez studentéw na sali
wyktadowej lub seminaryjnej o ile uwarunkowania epidemiologiczne okreslone
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa na to pozwalaja.

Prowadzacy w trakcie trwania zajec jest w petni odpowiedzialny za pracownie, a
student za stanowisko z ktérego korzysta.

Prowadzacy ma prawo korzysta¢ z dostepu do Internetu tylko z zainstalowanych juz
przegladarek oraz tylko w celach dydaktycznych.

Prowadzgcy korzystajacy ze stanowiska komputerowego zobowigzany jest:

a. do prawidtowego korzystania ze stanowiska komputerowego, w szczegolnosci
nie roztgczania sktadowych stanowiska, w tym kabli sygnatowych i zasilajacych,

b. reagowania na awarie w ramach stanowiska, btedne lub szkodliwe dziatanie w
ramach stanowiska poprzez zgtoszenie usterki do Dziatu IT.

c. do nieuruchamiania gier komputerowych chyba, ze wynika to z realizacji przez
prowadzgcego programu studiow,

d. do uzyskania zgody dziatu IT przed zainstalowaniem jakiegokolwiek programu
na ktérymkolwiek stanowisko oraz przed dokonaniem jakichkolwiek zmian w
konfiguracji stanowisk.
wylogowania sie i uporzadkowania po sobie miejsca w ramach stanowiska

f. upewnienia sie, ze wszyscy studenci sie wylogowali po zakonczeniu zajec.

Prowadzacemu korzystajgcemu ze stanowiska komputerowego zabronione jest:

a. wplywanie na normalne dziatanie systeméw komputerowych przy uzyciu
oprogramowania lub innych dziatan, np. omijanie zabezpieczeri lub zmiana
konfiguracji;

b. przechowywanie duzych ilosci danych na dysku lub wykorzystywania zasobow
uczelnianych do przechowywania prywatnych danych;

c. naruszanie prywatnosci innych uzytkownikow;

d. korzystanie z nielegalnego oprogramowania oraz kopiowania oprogramowania
zainstalowanego na dyskach lokalnych i sieciowych, zakupionego przez
Uczelnie w celach edukacyjnych;

e. dokonywanie zmian konfiguracji BIOS, plikow konfiguracyjnych i systemowych,
kasowanie oprogramowania oraz dokonywanie operacji grozacych



14,

15;

16.

17.

uszkodzeniem plikéw lub zmianami fizycznymi  struktury  dyskow.

Prowadzacy moze w razie koniecznosci potrzeby doinstalowania oprogramowania lub
zmiany konfiguracji stanowisk powiadomié Dziat IT drogag elektroniczna na adres
wsparcielT@uap.edu.pl z wyprzedzeniem min. 14 dni o takiej potrzebie. Pracownik
dziatu IT zarzadzajacy stanowiskami ma prawo wyrazié zgode lub odmowic¢ takiej
instalacji w przypadku gdy:
a. oprogramowanie wymaga stosownych licencji, ktorych Dziat IT lub dana
jednostka organizacyjna uczelni nie posiada;
b. oprogramowanie  wytwarza zagrozenie poprawnej pracy innego
oprogramowania zainstalowanego na stanowisku;
C. oprogramowanie jest niekompatybilne ze sprzetem;
d. istniejg obawy bezpieczeristwa w trakcie korzystania z danego
oprogramowania

Zakupione przez uczelnig oprogramowanie jest licencjonowane, stad jego kopiowanie
bedzie traktowane jako kradziez.

W przypadku wykrycia jakiegokolwiek zagrozenia bezpieczenstwa sieci uczelni,
dziatania na szkode oséb trzecich badz ztamania powyiszego regulaminu, Dziat IT ma
prawo do zablokowania dostepu do uczelnianej sieci komputerowej bez
powiadamiania prowadzacego. W razie jakichkolwiek watpliwosci nalezy zwréci¢ sie
do pracownikow Dziatu IT.

Dziat IT nie ponosi odpowiedzialnosci za utratg jakichkolwiek danych uzytkownika z
prywatnych komputeréw, ktére uzytkownik podiacza do sieci komputerowe;j
Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu.
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s Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 2/2021/2022

Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z dnia 11 paidziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminow korzystania z pracowni komputerowych
w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu w roku akademickim 2021/2022

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI KOMPUTEROWYCH

UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO IM. MAGDALENY ABAKANOWICZ W POZNANIU

DLA STUDENTOW W ROKU AKADEMICKIM 2021/2022

Stanowiska komputerowe na Uczelni udostepniane s3 wytacznie do realizacji procesu
dydaktycznego oraz wykonywania okreslonych zadan na rzecz Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu (zwanego dalej UAP).

Na terenie obiektéw UAP obowigzuje noszenie jednorazowych maseczek zakrywajacych
usta i nos.

W przypadku mozliwosci zachowania dystansu podczas zajeé, prowadzacy zajecia moze
dopusci¢ zdjecie maseczek przez studentéw na sali wyktadowej lub seminaryjnej o ile
uwarunkowania epidemiologiczne okreslone powszechnie obowiazujacymi przepisami
prawa na to pozwalaja.

Czekajac na wejscie do pracowni komputerowych uczestnicy zaje¢ powinni zachowaé
miedzy soba odstep minimum 1,5 metra.

Przed wejsciem do pracowni komputerowej, studenci zobowiazani sg do
zdezynfekowania rak.

Kazdy student chcacy skorzysta¢ z komputera uczelnianego zobowigzany jest do
zalogowania sie kontem domenowym, do ktérego nazwa uzytkownika to: st<numer
albumu>, np. st12345; a hasto to: uap<5 ostatnich cyfr PESEL>, np. uap12345. Ponadto
nalezy pamietaé, aby student:
a. nigdy nie ujawniat swoich danych logowania innym studentom, pracownikom
uczelni lub osobom trzecim,
b. zawsze blokowat komputer po odejsciu od niego (Win + L na komputerach PC,
Control + Shift + Power na komputerach Mac),
c. byt jedyng osobg korzystajaca ze swojego konta, co za tym idzie, nigdy nie
zezwalat innym na korzystanie z zalogowanego juz wczeéniej swojego konta.



7. Do pobrania kluczy lub karty dostepu do pomieszczenia, w ktorym znajdujg sie
udostepnione stanowiska, upowaznieni s3 tylko prowadzacy zgodnie z listg znajdujaca
sie na portierni budynku, w ktérym znajduje sie sala komputerowa.

8. W trakcie trwania zajec student jest odpowiedzialny za stanowisko przy ktorym pracuje i
ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w trakcie pracy przy
stanowisku.

9. Student ma prawo korzysta¢ z dostepu do Internetu tylko z zainstalowanych juz
przegladarek oraz tylko w celach dydaktycznych.

10. Student korzystajacy ze stanowiska komputerowego zobowigzany jest:

a. do prawidtowego korzystania ze stanowiska komputerowego, w szczegdlnosci
nie roztgczania sktadowych stanowiska, w tym kabli sygnatowych i zasilajacych,

b. reagowania na awarie w ramach stanowiska, btedne lub szkodliwe dziatanie w
ramach stanowiska poprzez zgioszenie usterki do prowadzacego zajecia lub
Dziatu IT.

c. do nieuruchamiania gier komputerowych chyba, ze wynika to z realizacji przez
prowadzacego programu studiéw oraz zostata wyrazona zgoda prowadzacego
zajecia,

d. do uzyskania zgody dziatu IT przed zainstalowaniem jakiegokolwiek programu
na ktérymkolwiek stanowisko oraz przed dokonaniem jakichkolwiek zmian w
konfiguracji stanowisk.

e. wylogowania sie i uporzadkowania po sobie miejsca w ramach stanowiska

11. Studentowi korzystajagcemu ze stanowiska komputerowego zabronione jest:

a. wplywanie na normalne dziatanie systemow komputerowych przy uzyciu
oprogramowania lub innych dziatan, np. omijanie zabezpieczen lub zmiana
konfiguracji;

b. przechowywanie duzych ilosci danych na dysku lub wykorzystywania zasobow
uczelnianych do przechowywania prywatnych danych;

c. naruszanie prywatnosci innych uzytkownikow;

d. korzystanie z nielegalnego oprogramowania oraz kopiowania oprogramowania
zainstalowanego na dyskach lokalnych i sieciowych, zakupionego przez
Uczelnie w celach edukacyjnych;

e. dokonywanie zmian konfiguracji BIOS, plikdw konfiguracyjnych i systemowych,
kasowanie oprogramowania oraz dokonywanie operacji grozacych
uszkodzeniem plikéw lub zmianami fizycznymi struktury dyskow.

12. Student moze w razie potrzeby doinstalowania oprogramowania lub zmiany konfiguracji
stanowisk powiadomi¢ prowadzacego z wyprzedzeniem min. 30 dni o takiej potrzebie.
Pracownik ma prawo odmowié badz przekazac prosbe do Dziatu IT. Pracownik Dziatu IT
zarzadzajacy stanowiskami ma prawo wyrazi¢ zgode lub odmoéwic¢ takiej instalacji w
przypadku gdy:



a. oprogramowanie wymaga stosownych licencji, ktérych Dziat IT lub dana
jednostka organizacyjna uczelni nie posiada;

b. oprogramowanie wytwarza zagrozenie poprawnej pracy innego
oprogramowania zainstalowanego na stanowisku;

C. oprogramowanie jest niekompatybilne ze sprzetem;

d. istnieja obawy bezpieczeristwa w trakcie korzystania z danego
oprogramowania

13. Zakupione przez uczelnig oprogramowanie jest licencjonowane, stad jego kopiowanie
bedzie traktowane jako kradziez.

14. W przypadku wykrycia jakiegokolwiek zagrozenia bezpieczenstwa sieci uczelni, dziatania
na szkode oséb trzecich badi ztamania powyzszego regulaminu, Dziat IT ma prawo do
zablokowania dostepu do uczelnianej sieci komputerowej bez powiadamiania studenta.
W razie jakichkolwiek watpliwosci nalezy zwréci¢ sie do pracownikéw Dziatu IT.

15. Dziat IT nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate jakichkolwiek danych uzytkownika z
prywatnych komputerdw, ktére uzytkownik podigcza do sieci komputerowej
Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu.
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