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Poznan, 23 maja 2017
Rektor Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu,
w zwiazku z realizacjg zadania pn.
,,Przebudowa, remont i zakup wyposazenia niezabytkowego budynku kamienicy miejskiej na cele dziatalnosci
kulturalnej i edukacji artystycznej
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu”
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
Priorytet VIII Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobow kultury
Dziatanie 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobow kultury

Ogtlasza konkurs na stanowisko
specjalista ds. rozliczania projektu
w wymiarze 1 etatu, na czas okreslony: do 30.06.2019 r.
miejsce wykonywania pracy: Poznan, Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu, Dziat Realizacji Projektu

Glowny zakres zadan przewidzianych dla stanowiska:

e  sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach projektu,

e opisywanie, ewidencjonowanie i archiwizacja dokumentow finansowych zwigzanych z realizacja
projektu,

e pomoc w sporzadzaniu dokumentéw OT srodkow trwalych wytworzonych w ramach projektu,

o staly kontakt i wspotpraca z opiekunami finansowymi projektu ze strony Instytucji Zarzadzajacej i
Posredniczacej,

e utrzymywanie kontaktu ze stronami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,

e stala wspodlpraca z administracja Uczelni, a w szczegdlnosci z Kwestura,

Wymagania:
wyksztalcenie wyzsze,
trzyletnie doswiadczenie zawodowe przy rozliczeniach projektow lub klientow,
znajomos¢ procedur administracyjnych,
znajomos¢ programéw pakietu MS Office,
umiejetnos¢ pracy w zespole, systematycznos¢, komunikatywnos$é i dobra organizacja czasu pracy,

Wskazane:
e  wyksztalcenie ekonomiczne,
e doswiadczenie w realizacji projektow inwestycyjnych,
e znajomo$é dokumentéw programowych POIIS,
e znajomo$é instrukcji wypeiania wniosku o platnosé POIIS,
e znajomos¢ zasad ksiggowosci,
e znajomos¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

Wymagane dokumenty:
Pisemne zgtoszenie udziatu w konkursie,
Curriculum Vitae z aktualng fotografia,
Kopia dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy,
Oswiadczenie: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pézn. zm.)”
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Dokumenty z dopiskiem "Oferta zatrudnienia" nalezy przesta¢ pocztg lub sktadac osobiscie w sekretariacie
Kanclerza, Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu, al. Marcinkowskiego 29, pok. 213
w godz. 9.00 do 15.00
lub przestaé droga elektroniczng na adres: budowa@uap.edu.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 maja 2015 r. godz. 15.00

Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu zastrzega sobie mozliwo$§¢ zaproszenia na rozmowg kwalifikacyjna
jedynie wybranych kandydatéw bez informowania o tym pozostatych oraz prawo do powiadomienia
o koncowym wyniku rekrutacji jedynie wybranego kandydata.
Decyzja w sprawie zatrudnienia kandydata jest wylaczna i suwerenna sprawg Uniwersytetu Artystycznego
i nie pociaga za soba koniecznosci jej uzasadnienia.

Ztozone dokumenty mozna odbiera¢ w terminie 10 dni po rozstrzygnigciu konkursu. Po tym terminie
nicodebrane dokumenty mogg zosta¢ zniszczone.
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