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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Dostarczenie przediuzenia posiadanej przez Zamawiajqcego licencji subskrypcyjnej
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu
60-967 Poznan, al. Marcinkowskiego 29
telefon: 61 855 2521 Faks: 61 852 8091
NIP: 778-11-28-625, Regon: 000275808

e — mail: office@uap.edu.pl adres strony internetowej: www.uap.edu.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest znakiem: UAP/PN/19/2019
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wyzej podane

oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 39 i nastepnych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych zwanej dalej ,,ustawg”.

Wartos¢ postepowania jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 ustawy.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zwang

dalej ,SIWZ"”, zastosowanie maja przepisy ustawy PZP.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Dostarczenie przedtuzenia posiadanej przez Zamawiajgcego
licencji subskrypcyjnej Microsoft Office 365 Pro Plus dla 400 Uzytkownikéw na okres 1 roku -
zgodnie z zapisami zawartymi we wzorze Umowy, stanowigcym zatacznik nr 5 do SIWZ.

Jesli w dokumentach skfadajgcych sie na Opis przedmiotu zamowienia, wskazana jest nazwa
handlowa firmy, towaru lub produktu, Zamawiajacy - w odniesieniu do wskazanych wprost
w dokumentacji przetargowej parametrow, czy danych (technicznych lub jakichkolwiek
innych), identyfikujgcych posrednio lub bezposrednio towar badz produkt dopuszcza
rozwigzania réwnowazne, zgodne z danymi technicznymi i parametrami zawartymi w ww.
dokumentacji. Jako rozwigzania rownowazne, nalezy rozumie¢ rozwigzania charakteryzujgce
sie parametrami nie gorszymi od wymaganych.

Jezeli Zamawiajagcy dopuszcza rozwigzania rownowazne, ale nie podaje minimalnych
parametrow, ktore by te réwnowaznos¢ potwierdzaty — Wykonawca obowigzany jest
zaoferowa¢ produkt o wiasciwosciach  zblizonych, nadajgcy sie  funkcjonalnie

do zapotrzebowanego zastosowania.
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Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca, ktory powotuje sig
na rozwigzania rownowaine opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
Nazwg witasng jest nazwa, pod ktdrg oznaczany przez nig przedmiot wystepuje
(lub wystepowatby) zardowno w Polsce, jak i w innych krajach.

W przypadku oferowania produktéw réwnowaznych, Wykonawca zobowigzany jest dotaczyc
do oferty dokumenty potwierdzajgce, ze produkty rownowazne spetniajg wszystkie minimalne

parametry techniczne okreslone przez Zamawiajgcego w dokumentacji postepowania.

CPV (Wspalny Stownik Zamowien):
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

48700000-5 Pakiety oprogramowania uzytkowego

Podwykonawcy

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom.

2) W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcom Zamawiajgcy
zada wskazania przez Wykonawce w Ofercie czesci zamowienia, ktdrych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw.

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 Ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji,
wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, Ze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonaweca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

4) Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

5) Przepisy pkt 4 stosuje sie wobec dalszych podwykonawcow.

6) Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu

zakupow ani zastosowania aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1

pkt 7 ustawy.
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TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamowienia w terminie do 7 dni kalendarzowych*
od dnia podpisania umowy.

*Z zastrzezeniem deklaracji Wykonawcy dot. skrécenia terminu

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:
nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy odstepuje od postawienia warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

Zamawiajacy odstepuje od postawienia warunku w tym zakresie.

¢) zdolnosdci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajacy odstepuje od postawienia warunku w tym zakresie.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw:

Nie dotyczy

Fakultatywne podstawy wykluczenia

Zamawiajacy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy przewiduje wykluczenie wykonawcy
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508, ze zm.)
lub ktérego upadiosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadfosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2344, ze zm.).
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.
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3) lezeli oferta wykonawcow wystepujgcych wspdlnie zostata wybrana, zamawiajacy zada przed

zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych

wykonawcow — jezeli nie zostata ztozona wraz z oferta.

4) Zaden z wykonawcow wystepujacych wspdinie nie moze podlegaé wykluczeniu.

1)

3)

Srodki naprawcze (self-cleaning)

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
lub ust. 5 Ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez niego Srodki
sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$cuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych s$rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu postgpowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie
o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione
na podstawie pkt 1).

W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Ustawy, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢é udowodnienia,
ze jego udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie zaktoci konkurencji.

Zamawiajacy wskazuje w protokole sposob zapewnienia konkurencji.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

Oswiadczenie wykonawcy

Do oferty wykonawca dofgcza aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca
nie podlega wykluczeniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie skfada
kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty
te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kaidy z wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Dokumenty sktadane przez Wykonawce

Zamawiajacy wskazuje, ze zgodnie z art. 24aa ust. 1 Ustawy, zastosuje tzw. ,procedure

odwrécong”. Zgodnie z tym przepisem: Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym
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w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac,
czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata
przewidziana w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub w ogfoszeniu o zamowieniu.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamodwienia, zamawiajagcy moze na kaidym etapie postepowania wezwaé
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektdrych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy
do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne,
do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy, jezeli zamawiajgcy posiada
oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow
realizujgcych zadania publiczne(Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.).

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy, stanowigce zatacznik nr 3 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg
nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu
zamawiajacy bedzie 2adat zgodnie z pkt 7.2 SIWZ nastepujacych dokumentow:

- o$wiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej; w przypadku przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca
moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badi informacje potwierdzajace,

ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu.

Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych dostepnych pod adresami internetowymi:

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

lub https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/search.aspx

dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Dokumenty dotyczgce podmiotdw trzecich
Nie dotyczy.
Forma oswiadczen i dokumentow
Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 7.3 sktadane jest w oryginale.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie

dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.



3) Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej.
4) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
UWAGA: Wykonawca nie zatacza do oferty oswiadczenia o ktérym mowa w pkt 7.3 ktére jest
sktadane zgodnie z procedurg wskazang w pkt 7.2.

Dodatkowo:

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest zataczy¢ do oferty wypetniony i podpisany zatacznik nr 4
do SIWZ oraz wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty, ktérych tres¢ stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa nalezy zabezpieczy¢ w sposéb uniemozliwiajgcy bezposrednie odczytanie tresci
np. poprzez zastosowanie nieprzejrzystej folii.

Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez niepodjecie niezbednych dziatan w celu zachowania
poufnosci informacji majgcych stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa oraz brak wykazania,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa skutkuje jawnoscia catej oferty.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

8.1 W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga
by¢ przekazywane przez Strony pisemnie (za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie,

za posrednictwem postanca) lub droga elektroniczng z wytaczeniem oferty wraz 2 zatgcznikami,

oraz petnomocnictw, ktére moga zosta¢ ztozone wytacznie na pismie.

Poprzez przestanie drogg elektroniczng rozumie sie przestanie maila zawierajgcego skan

dokumentu podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
albo dziatajace w imieniu Zamawiajgcego.

8.2 Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem e-maila, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

8.3 Oferty sktada sie pad rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

8.4 Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami sa:

W kwestiach przedmiotu zamodwienia: slawomir.pekosz@uap.edu.pl

W kwestiach dotyczacych SIWZ: Joanna Pakulska, joanna.pakulska@uap.edu.pl

8.5 Oswiadczenia i dokumenty skfadane jako czes¢ lub uzupetnienie oferty, sktada sie
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub

podwykonawce.



9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1 Wykonawca moze ztoiyc¢ tylko jedng oferte.

9.2 Na oferte sktadaja sie: formularz ofertowy — wypetniony i podpisany zatgcznik nr 1 do SIWZ,
Oswiadczenie — wypetniony i podpisany zatgcznik nr 2 do SIWZ oraz (jesli dotyczy) zatacznik nr 4
do SIWZ.

9.3 Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza), o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z oferta.

9.4 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formag reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

9.5 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

9.6 Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie,
etc. powinno by¢ parafowane i pieczetowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie
uwzglednione.

9.7 Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

9.8 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Oferta ztozona w przetargu nieograniczonym pn.

»Dostarczenie przediuzenia posiadanej przez Zamawiajgcego licencji subskrypcyjnej
Microsaft Office 365 Pro Plus dla 100 Uzytkownikéw na okres 1 roku.
Oznaczenie sprawy: UAP/PN/19/2019

Nie otwierac przed dniem©¢..2.2019 r. godz. 10.10”

9.9 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierac

odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub , WYCOFANIE".



10 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1 Cena oferty jest ceng brutto. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo, z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem nalezytego podatku VAT. W ziotych polskich beda
prowadzone rozliczenia miedzy stronami

10.2  Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty posrednie
i bezposrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego
i prawidiowego wykonania przedmiotu zamowienia zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, a w szczegdInosci podatek VAT.

10.3  Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzic do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do

jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

11 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

12 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
12.1  Termin sktadania ofert: nie pozniej niz do dnia%6..4..2019 r. do godz. 10.00
Miejscem sktadania ofert jest Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu, 60-967 Poznan,
Al. Marcinkowskiego 29, pok. 213.
12.2  Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu C6.14....2019 r. o godz. 10.10 w Uniwersytecie
Artystycznym w Poznaniu, 60-967 Poznan, Al. Marcinkowskiego 29, pok. 211.
12.3  Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty

po terminie oraz niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

13.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrocic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu,
o ktérym mowa w pkt 13.1., 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13.3 W przypadku wniesienia odwofania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania

ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg orzeczenia.



14, KRYTERIA WYBORU OFERTY
14.1 Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujgce kryteria:
1) cena (C) —waga 60 %

2) termin realizacji zamdwienia (T) — waga 40 %

Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamoOwienia, podanej przez Wykonawce w ofercie.

Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie ponizszego wzoru:

o
C min — cena brutto oferty najtanszej

gdzie: C, —cena brutto oferty ocenianej

Kryterium termin realizacji zamowienia (T)
7 dni kalendarzowych — 0 pkt
6 dni kalendarzowych — 10 pkt
5 dni kalendarzowych - 20 pkt
4 dni kalendarzowe — 30 pkt

3 dni kalendarzowe i mniej — 40 pkt

Zamawiajacy okresla, iz zaméwienie wykonane musi by¢ w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy zaznacza, ze przez okreslenie terminu rozumie kolejne dni kalendarzowe do ktérych wlicza sie
dni ustawowo wolne od pracy. Oferta nie moze wskazywac terminu dtuzszego niz 7 dni od dnia zawarcia
umowy. Jesli oferent zaznaczy w ofercie termin diuzszy, oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 Pzp. W przypadku nie zaznaczenia w formularzu oferty zadnego terminu realizacji Zamawiajacy
przyjmie, iz Wykonawca oferuje wykonanie zamodwienia w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ termin wykonania zaméwienia w postaci petnych dni od dnia
zawarcia umowy. Wskazanie niepetnego dnia terminu wykonania zamowienia bedzie skutkowato
przyznaniem punktéw jak za petny kolejny dzien, np. zacferowanie terminu wynoszacego 6,5 dnia skutkowac

bedzie przyznaniem punktéw — jak za 7-dniowy termin.

12.4  Przyznanie punkéw poszczegolinym ofertom odbedzie siew oparciu o nastepujgcy wzor:
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Ocena oferty = C+T

14.1 Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert i wybierze oferte z najwigkszg iloscig punktow.

Punktacja wyliczona zostanie z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEtNIC PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1  Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie,
po uprawomocnienia sie decyzji o wyborze jego oferty, a przed podpisaniem umowy,
przedtozy¢ Zamawiajacemu umowe podmiotow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia stwierdzajaca solidarng odpowiedzialno$¢ wszystkich Wykonawcow za realizacje
zamowienia oraz zawierajaca upowaznienie dla jednego z Wykonawcéw do sktadania
i przyjmowania o$wiadczern wobec Zamawiajacego w imieniu wszystkich Wykonawcow,
a takze do otrzymywania naleznych ptatnosci (o ile nie zostata przediozona wraz z ofertg).

15.2 O terminie ztozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 15.1 Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce odrebnym pismem.

15.3  Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do SIWZ.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)
Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga) przystuguja wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze

ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

Odwotanie
1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
2. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
2) odrzucenia oferty odwotujgcego;
3) opisu przedmiotu zamowienia;
4) wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej

zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
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okreéla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spefniajgcego wymagania dla tego

rodzaju podpisu.

u

Zgodnie z art. 180 ust. 5 ustawy Odwotujacy przesyta kopig odwotania zamawiajgcemu przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sig z jego

trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z

treécia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii

nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkdéw komunikacji
elektroniczne;j.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 180
ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob.

7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na
stronie internetowej

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,

w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomosc

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

18. JAWNOSC POSTEPOWANIA

1. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie péiniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy.

3. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca, ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,NIE UDOSTEPNIAC.
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (DZ. U. z 1993 r., Nr 47, poz. 211

ze zm.)".

19. INFORMACJE KONCOWE
19.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkdw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak

nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o
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wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

19.2  Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wpiynat
po uptywie terminu skiadania whniosku, o ktérym mowa w pkt 19.1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

19.3  Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 19.1.

19.4 W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ treéé specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiane tresci

specyfikacji zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej.

20. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu,
60-967 Poznan, Al. Marcinkowskiego 29 Telefon: 61 855 25 21 Faks: 61 852 80 91
NIP: 778-11-28-625, Regon: 000275808

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu jest Pan
Lechostaw Petruk e — mail: iod@uap.edu.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

Dostarczenie przediuzenia posiadanej przez Zamawiajgcego licencji subskrypcyjnej Microsoft
Office 365 Pro Plus dla 100 Uzytkownikéw na okres 1 roku

Oznaczenie sprawy (numer referencyjny): UAP/PN/19/2019

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy zdnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwieri publicznych dalej ,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwa nia umowy;

6. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
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w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
7e przetwarzanie danych osobowych Pa ni/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyja$nienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.
** Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
*** \Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Zataczniki do SIWZ:

zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

zatacznik nr 2 — Oswiadczenie

zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej

zatacznik nr 4 —Zastrzezenie nieudostepniania informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa

zatgcznik nr5 —Wz6r umowy
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