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Procedura przeprowadzania ankietyzacji

Ankiety dla studentéw —do oceny zaje¢ dydaktycznych

Ankietyzacja przeprowadzana jest w terminach zgodnych z wytycznymi Ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz ze Statutem Uczelni.

W?z6r ankiety do oceny zaje¢ dydaktycznych zostaje umieszczony na stronie internetowe;j i przekazany
wszystkim dziekanatom.

Dziekanat jest odpowiedzialny za skopiowanie ankiet w liczbie odpowiedniej do liczby studentéw
i przedmiotow, ktdre bedg oceniane oraz opatrzenie kazdej ankiety czerwong pieczecia z napisem
»Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu. Badanie ankietowe”.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy jest odpowiedzialny za przygotowanie urny, do ktérej beda
wrzucane ankiety. Urna powinna zapewnia¢ anonimowos¢ i by¢ zabezpieczona za pomocg tasmy
opieczetowanej oraz zamknieta do czasu zakonczenia ankietyzacji.

Kierownicy katedr pobierajg z dziekanatéw przygotowane arkusze ankiet. Rozdajg je studentom
wszystkich lat studiow na danym kierunku (w czasie wspdlnych zaje¢ dla danego rocznika studentéw).
Kazdy student otrzymuje tyle arkuszy, ile ma przedmiotéw w danym roku akademickim i ocenia
wytacznie pracownikéw naukowo-dydaktycznych, z ktérymi miat zajecia.

Studenci sg informowani sg na wydziale o znaczeniu ankietyzacji oraz o przeprowadzaniu jej w sposdb
anonimowy. Anonimowosci stuzy to, ze ankiety bedg wrzucane do jednej wspdlnej urny.

Réwnolegle zostaje umieszczona informacja o terminie ankietyzacji na stronie internetowej UAP
(opracowaniem stosownej informacji zajmuje sie Uczelniana Rada ds. Jakosci Ksztatcenia).

Studenci w wyznaczonym terminie ankietyzacji wrzucajg ankiety do urny znajdujacej sie w hallu
gtéwnym budynku A przed portiernia.

Po uptywie wyznaczonego terminu urna otwierana jest przez Uczelniang Rade ds. Jakosci Ksztatcenia
Nastepuje komisyjny podziat ankiet na poszczegdlne wydziaty. Ankiety sg liczone, podpisywany jest
protokot, w ktérym podaje sie liczbe ankiet oddanych na kazdy z wydziatéw.

Uczelniana Rada ds. Jakosci Ksztatcenia opracowuje i przekazuje Dziekanom, Prodziekanom
Wydziatéw, Wydziatowym Zespotom ds. JakosSci Ksztatcenia oraz Radom Programowym Kierunkow
informacje o wynikach ankietyzacji: liczba oddanych ankiet na poszczegdlnych pracownikéw
z procentowym udziatem oraz opracowuje zbiorcze wyniki ankietyzacji. Zbiorcze wyniki ankietyzacji
umieszczane s na stronie internetowej.

Wyniki ankiet przekazywane sg Senackiej Komisji ds. oceny nauczycieli akademickich.

Arkusze ankiet oraz wyniki zbiorcze archiwizowane sg przez Archiwum UAP. Przekazanie dokumentéw
nastepuje po sporzadzeniu protokotu zdawczo-odbiorczego.

W przypadku przeprowadzania ankietyzacji droge elektroniczng przez system Akademus zostanie
umieszczona stosowna informacja na stronie internetowej UAP.



