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Rektor Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu ogtasza nabdr na stanowisko:

Specjalista ds. administracyjnych
p.o. kierownika Sekcji Projektow Badawczych i Kontaktéw z MNiSW
wymiar: 1 etat
miejsce wykonywania pracy: Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu
Sekcja Programéw Badawczych i Wspétpracy z MNiSW
umowa o prace

Gtowny zakres zadan:

Monitorowanie ogtoszonych, publikowanych programoéw i materiatéw dotyczacych mozliwosci
aplikacyjnych w zakresie zadan naukowo — badawczych, inwestycyjnych i artystycznych przez
instytucje na terenie Polski i zagranicy

Opracowanie, kompletowanie, prowadzenie korespondencji i terminowe sktadanie
w instytucjach wnioskéw aplikacyjnych

Rozliczenie zadan, sporzgdzanie wnioskdw o ptatnosé i zgtaszanie planéw wydatkéow w tym
zakresie, w porozumieniu z Kwesturg

Sporzgdzanie umow cywilnoprawnych dotyczacych projektow badawczych oraz dziatalnosci
statutowe;j

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze

biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i piSmie
mile widziana znajomo$¢ drugiego jezyka obcego
znajomosc¢ programow pakietu MS Office,

bardzo dobra organizacja pracy wtasnej,

umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

Wymagane dokumenty:

podanie o prace
Curriculum Vitae
Kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy,



Oswiadczenie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pézn. zm.)”

Dokumenty z dopiskiem "Oferta zatrudnienia" nalezy przesta¢ pocztg lub sktadac¢ osobiscie w
Dziale Kadr i Ptac Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu, al. Marcinkowskiego 29, pok. 216 w
godz. 9.00 do 15.00 lub przestac drogg elektroniczng na adres:
alicja.borowska-wozniak@uap.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 maja 2018 r.
godz. 15.00

Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu zastrzega sobie mozliwo$¢é zaproszenia na rozmowe
kwalifikacyjng jedynie wybranych kandydatéw bez informowania o tym pozostatych oraz prawo
do powiadomienia o koicowym wyniku rekrutacji jedynie wybranego kandydata.
Decyzja w sprawie zatrudnienia kandydata jest wytgczng i suwerenna sprawg Uniwersytetu
Artystycznego i nie pocigga za sobg koniecznosci jej uzasadnienia.


mailto:alicja.borowska-wozniak@uap.edu.pl

