Rektor Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu oglasza nabdr na stanowisko
Kwestora
wymiar: 1 etat

miejsce wykonywania pracy: Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu

Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

wymogi kwalifikacyjne wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, z
zastrzezeniem konieczno$ci spelniania wymogu posiadania wyksztatcenia wyzszego
(preferowane kierunki: rachunkowos¢ i finanse);

minimum o$mioletnie doswiadczenie w pracy, w tym czteroletnia praktyka w ksiggowosci i
trzyletnie do$§wiadczenie na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym, preferowane w
dziale ksieggowo$ci (jako glowny ksiggowy, z-ca gléwnego ksiegowego, samodzielny
ksiegowy);

umiejetnos$¢ obstugi programow finansowo — ksiegowych,

umiejetnos¢ bieglej obstugi MS Excel,

rzetelnos¢, sumienno$¢ i zaangazowanie,

samodzielnos¢, odpowiedzialno$é, systematycznos¢ i konsekwencja w dziataniu oraz zdolnos$ci
organizacyjne,

predyspozycje do kierowania podlegtym zespotem,

bardzo dobra znajomo$¢ obowigzujacych przepisow finanséw publicznych, ustawy o
rachunkowosci, przepiséw prawa podatkowego, przepiséw o sprawozdawczosci, ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Dodatkowe wymagania:

doswiadczenie w optymalizacji zarzadzania finansami jednostki sektora finansow publicznych,
oczekiwane kompetencje osobiste i spoteczne: zdolnosci menadzerskie, asertywno$¢ w
zarzadzaniu, myslenie analityczne, zdolnosci matematyczne i rachunkowe, umiejetnose
koncentracji, umiejetnos¢ dzielenia si¢ wiedza 1 doswiadczeniem, komunikatywnos¢,
umiejetnos¢ negocjacji, zarzadzanie procesami, dbato$é 0 zasoby,

mile widziane: studia podyplomowe, kursy, szkolenia z zakresu stanowiska.

Gléwny zakres zadan:

petienie obowiazkow gldwnego ksiggowego uczelni i ponoszenie odpowiedzialno$ci za
prowadzenie ksigg rachunkowych,

organizacja i nadzor nad calo$cig spraw zwigzanych z ksiggowoscia,

przygotowywanie sprawozdan finansowych,

opracowanie planu rzeczowo-finansowego, w tym planu wynagrodzen,

nadzor nad realizacjg i korektami planu rzeczowo-finansowego,

nadzor nad przygotowywaniem sprawozdan statystycznych,

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstgpnej, biezacej 1 nastgpczej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym uczelni,



e dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych uczelni,

e opiniowanie planéw inwentaryzacji 1 rocznych sprawozdan z przeprowadzonych
inwentaryzacji,

e opiniowanie protokotow Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej,

e sprawowanie ogolnego nadzoru nad rozliczaniem inwentaryzacji i rzetelnoscig spisu z natury,

e zapewnienie inwentaryzacji aktywow i pasywow droga uzgodnienia sald lub weryfikacji
z dokumentami,

e wspolpraca z audytorami zewnetrznymi oraz instytucjami, ktore nadzorujg dziatalno$¢ uczelni,

e wspolpraca z bankami i innymi klientami oraz dostawcami,

e odpowiedzialno$¢ za rozliczanie finansowe projektow unijnych prowadzonych przez uczelnie,

e przygotowanie prognoz i analiz oraz opinii,

e nadzor nad terminowg realizacjg zobowigzan cywilnoprawnych i publicznoprawnych Uczelni,

e zarzadzanie podleglym zespotem.

Wymagane dokumenty:

e podanie o prace;

e Curriculum Vitae;

e kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy;

e o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz do korzystania z pelni praw
publicznych, o§wiadczenie o niekaralnosci zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt 2-3 ustawy o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 2077 z pdzn. zm.);

o os$wiadczenie lustracyjne lub informacj¢ o uprzednim ztozeniu o$wiadczenia lustracyjnego -
dotyczy 0s6b urodzonych przed 1.08.1972 r. zgodnie z ustawg o ujawnianiu informacji o
dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tre$ci tych dokumentow
(t.j. Dz.U. z 2016, poz. 1721);

e zgode na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy przez Uniwersytet Artystyczny w
Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 29, 617475 Poznan na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pozn. zm.) oraz art. 6
ust. 1 lit. a Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE.L Nr 119, str. 1) dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury rekrutacji do momentu
jej zakonczenia”.

Informujemy, Ze Administratorem Pani/Pana danych jest Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu z
siedziba: Al. Marcinkowskiego 29, 61-745 Poznan. Dane zbierane sg na potrzeby aktualnej rekrutacji.
Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.), a od 25 maja 2018r. art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1). Posiada Pan/Pani prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie



bez podawania przyczyny. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1).

Dokumenty z dopiskiem ,,Oferta zatrudnienia — kwestor” nalezy przesta¢ poczta na adres Uczelni lub
sktada¢ osobiscie w Dziale Kadr i Ptac Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego
29, pok. 215 w godz. 9.00 do 15.00 lub przesta¢ droga elektroniczng na adres:
alicja.borowska-wozniak@uap.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 pazdziernika 2018 r.
do godz. 15.00.

Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu zastrzega sobie mozliwo$¢ zaproszenia na rozmowe
kwalifikacyjng jedynie wybranych kandydatow bez informowania o tym pozostatych oraz prawo do
powiadomienia o koncowym wyniku jedynie wybranego kandydata.

Decyzja w sprawia zatrudnienia kandydata jest wylaczng i suwerenng sprawg Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu i nie pociaga za soba koniecznosci jej uzasadnienia.
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