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Zapytanie ofertowe

[bookmark: _Hlk486510816]Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu zaprasza do złożenia oferty 
na dostawę wyposażenia Działu Realizacji Projektu:  
materiałów eksploatacyjnych do plotera wielkoformatowego
oraz artykułów użytku biurowego 
w związku z realizacją zadania pod nazwą: „Przebudowa, remont i zakup wyposażenia niezabytkowego budynku kamienicy miejskiej na cele działalności kulturalnej i edukacji artystycznej Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu”

Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, 
Priorytet VIII Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwój zasobów kultury,
Działanie 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwój zasobów kultury.

I.  DEFINICJE DLA POTRZEB REALIZACJI NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA

Dla potrzeb realizacji niniejszego zamówienia przyjmuje się następujące znaczenie pojęcia Fabrycznie nowe -  wykonane z nowych elementów lub pełnowartościowych komponentów 
z odzysku, bez śladów uszkodzenia, w oryginalnym opakowaniu producenta, z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatności do użytku, posiadające wszystkie zabezpieczenia szczelności zbiorników z tuszem. 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

A. CZĘŚĆ 1: Tusze do plotera wielkoformatowego

1. Tusz do plotera wielkoformatowego
· tusz czarny do plotera wielkoformatowego HP DesignJet T520 ePrinter,
· pojemność min. 80ml, 
· deklarowana wydajność do 2.500 stron A4 przy 5% pokryciu,
· ilość: 15 szt.

2. Inne wymagania stawiane Wykonawcy w odniesieniu do części A zamówienia:

a) Wykonawca gwarantuje, że dostarczone materiały eksploatacyjne będą wysokiej jakości oraz zapewnią kompatybilność pracy z podanym urządzeniem Zamawiającego, zapewnią należyte bezpieczeństwo oraz będą posiadały właściwe opakowanie 
i oznakowanie. 
b) Wykonawca gwarantuje, że zamontowanie i używanie dostarczonych przez niego materiałów eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urządzenia, do którego są przeznaczone. 
c) Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych materiałów eksploatacyjnych odbiega od wymagań producenta plotera wielkoformatowego, wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej wymiany produktu
na nowy, wolny od wad, w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgłoszenia 
e-mailem lub faksem przez Zamawiającego o wadliwym produkcie. Wymiana nastąpi 
w siedzibie Zamawiającego na koszt Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.
d) Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzeń, gdy uszkodzenie urządzenia powstało w wyniku stosowania materiałów eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawcę. Za podstawę żądania przez Zamawiającego naprawy urządzenia  uważa się pisemną opinię autoryzowanego serwisu producenta urządzenia. Naprawa urządzenia zostanie przeprowadzona w autoryzowanym serwisie producenta urządzenia, w ciągu 3 dni od momentu zgłoszenia (e-mailem lub faksem) Wykonawcy przez Zamawiającego konieczności wykonania naprawy. Koszty związane z naprawą ponosi Wykonawca. 
e) Dostarczone tusze muszą posiadać na opakowaniach zewnętrznych logo producenta, nazwę (typ, symbol) materiału, numer katalogowy, opis zawartości, termin przydatności do użycia na minimum 12 miesięcy od dnia dostawy.
Zamawiający informuje, że dopuszcza składanie ofert na tusze jakościowo równoważne,
o równoważnych parametrach użytkowych, tzn. takich samych lub lepszych (wydajność, pojemność, jakość wydruku) w stosunku do oryginalnych tuszy produkowanych
i przeznaczonych do współpracy z podanym urządzeniem przez jego producenta. 

B. CZĘŚĆ 2: Artykuły użytku biurowego
[bookmark: _Hlk495662385]
1. Papier w rolce do plotera
· biały matowy papier w rolkach do plotera,
· gramatura: min. 90g/m2,
· długość pojedynczej rolki: min. 50m,
· ilość: 
· 15 rolek o szer. 297mm, 
· 15 rolek o szer. 420m, 
· 10 rolek o szer. 594mm,
·  5 rolek o szer. 840mm.

2. Papier ksero
· biały, matowy papier do drukarek atramentowych i laserowych,
· gramatura: min. 80 g/m2,
· ilość: 
· 50 ryz po 500 arkuszy w formacie A4, 
· 5 ryz po 500 arkuszy w formacie A3.

3. Koszulki na dokumenty A4
· groszkowe, miękkie koszulki do dokumentów w formacie A4,
· cechy dodatkowe: wykonane z folii polipropylenowej i otwarte na górze. Koszulki przezroczyste, antyelektrostatyczne z perforowanym paskiem na dłuższej krawędzi, umożliwiającym wpinanie do segregatora,
· ilość: 4000 szt. (arkuszy)




4. Segregatory
· wysokiej jakości, wytrzymały segregator do użytku biurowego na dokumenty
w formacie A4 o szerokości grzbietu 50 mm i 75 mm,
· okładka pokryta z dwóch stron folią polipropylenową,
· otwory blokujące przednią okładkę, otwór na palec na grzbiecie,
· wzmocniony mechanizm dźwigniowy umożliwiający szerokie otwieranie z listwę zaciskową,
· na grzbiecie kieszeń z wymienną etykietą,
· kolor czerwony,  żółty, zielony, niebieski i czarny
· ilość: 
· czerwone: 50mm – 10 sztuk, 75mm - 40 sztuk, 
· żółte: 50mm – 10 sztuk , 75mm - 40 sztuk.
· zielone: 50mm – 10 sztuk , 75mm - 40 sztuk.
· niebieskie: 50mm – 10 sztuk , 75mm - 40 sztuk.
· czarne: 50mm – 10 sztuk , 75mm - 40 sztuk.

5. Skoroszyty 
· format A4 z listwą zawieszkową, 
· ilość: 50 szt.

6. Notatniki/zeszyty
· format A5 na spirali,
· ok. 100-kartkowy (+/- 10 kartek), w kratkę,
· ilość: 5 szt.

7. Płyty CD w kopertach papierowych
· rodzaj nośnika: CD-R,
· pojemność nośnika: min. 700 MB,
· długość zapisu: min. 80 min,
· rodzaj zapisu: min. jednokrotny,
· ilość: 100 sztuk.

8. Zestaw markerów
· zestaw markerów/zakreślaczy fluorescencyjnych z tuszem na bazie wody, do pisania na wszystkich rodzajach papieru,
· grubość linii od 2 do 5 mm,
· zestaw 4 zakreślaczy w kolorach: zielony, żółty, różowy, niebieski,
· ilość: 3 zestawy.

9. Marker do opisywania CD
· pisak do opisywania płyt CD dwustronny,
· tusz permanentny wodoodporny,
· końcówki: 0,8mm stożkowa i 0,5mm igłowa,
· kolor: czarny
· ilość: 2 sztuki.



10. Koperty papierowe na listy
· białe,
· zamykanie samoprzylepne, 
· wymiary (tolerancja +/- 30 mm):
· format ok. 260 mm x 360 mm, w ilości: 100 szt.,
· format ok. 260 mm x 360 mm, z folią bąbelkową, w ilości: 50 szt.
· format ok. 330 mm x 460 mm, w ilości: 50 szt.,

11. Bloczki samoprzylepne (karteczki klejone)
· papier z samoprzylepnym paskiem, pozwalającym na wielokrotne przyklejanie
i odklejanie pojedynczej karteczki, trwała substancja klejąca nie pozostawiająca śladów, 
· wymiary (tolerancja +/- 5 mm) ok. 75 mm  x 75mm
· w bloczku ok. 100 (+/- 10) karteczek, 
· kolor żółty.
· ilość: 10 bloczków

12. Papier A4 samoprzylepny
· papier samoprzylepny A4, biały, matowy, do wszystkich urządzeń drukujących (laser, atrament) bez nacięć na warstwie podkładu jak i wierzchu,
· ilość: 100 arkuszy.

13. Przekładki kartonowe
· przekładki kartonowe wykonane z grubego kartonu,
· perforowane do wpięcia do segregatorów,
· w formacie 1/3 A4.
· kolor: pomarańczowy lub żółty,
· ilość: 500 arkuszy.

14. Zakładki indeksujące
· zakładki indeksujące samoprzylepne do oznaczania i klasyfikowania stron dokumentów,
· w rozmiarze ok. 20mm x  50mm,
· komplet 4 kolorów,
· ilość: 10 kompletów.

15. Szufladki na dokumenty/kuwety
· zestaw 3 szufladek z metalowej siatki w kolorze czarnym,
· ilość: 2 szt.

16. Przybornik na biurko
· przybornik z metalowej siatki w kolorze czarnym,
· min. 3-częściowy: pojemnik na długopisy, karteczki i drobiazgi biurowe (np. spinacze).
· ilość: 1 szt.




17. Kalkulator biurowy
· wymiary: ok. 150mm x 150mm (+/- 20 mm),
· 12-pozycyjny wyświetlacz,
· podwójne zasilanie,
· gwarancja: 24 miesiące,
· funkcja korekty ostatniej cyfry,
· możliwość wymiany baterii,
· ilość: 1 szt.

18. Podkładka pod mysz komputerową
· podkładka żelowa pod mysz i nadgarstek
· antypoślizgowa podstawa,
· w kolorze szarym lub czarnym,
· ilość: 1 szt.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

14 dni od dnia podpisania umowy.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OFERTY

Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty, który jest załącznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. W ofercie należy podać cenę brutto każdej pozycji z wyszczególnieniem wartości podatku VAT. 

V. KRYTERIUM OCENY WYBORU OFERTY I WAGI PRZYZNANE POSZCZEGÓLNYM KRYTERIOM

Kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną na daną część zamówienia. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych (tj. złożenia oferty na tylko jedną część zamówienia lub na obie części zamówienia). 

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca jest związany ofertą 14 dni
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Termin składania ofert: 02.11.201 r. do godz. 15.00.
2. Otwarcie ofert jest nie jawne.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertę można dostarczyć do Zamawiającego osobiście lub pocztą na adres: Al. Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznań, w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Dostawa materiałów eksploatacyjnych
do urządzeń wielofunkcyjnych i artykułów użytku biurowego” lub drogą elektroniczną – e-mail: budowa@uap.edu.pl.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych (tj. złożenia oferty na tylko jedną część zamówienia lub na obie części zamówienia). 
2. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
5. W postępowaniu nie przysługują żadne środki ochrony prawnej.
6. Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie na każdym jego etapie przed podpisaniem umowy.
7. Z postępowania wyklucza się Wykonawców:
a. w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, 
z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;
b. którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
c. którzy nie zgodzili się lub nie przedłużyli terminu związania ofertą;
d. którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ 
na wynik prowadzonego postępowania; 
8. Zamawiający wyklucza z postępowania  Wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, 
w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest 
w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. Zamawiający nie wyklucza 
z postępowania Wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
9. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
a. zostały złożone dwie oferty i więcej tego samego Wykonawcy na tę samą część 
lub całość zamówienia;
b. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;
c. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
10. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiającego www.uap.edu.pl 
11. Zapytanie ofertowe przesłano drogą elektroniczną do:
a. Rodan Sp. z o.o., ul. Górecka 17, 60-201 Poznań (rodan@partner21.pl)
b. Biurpol Czempińscy sp. j., ul. Węglowa 1/3, 60-122 Poznań (sklep@biurpol.poznan.pl)
c. Biuro Centrum, ul. Jasielska 11, 60-476 Poznań (biuro@biurocentrum.net)
d. Ofix Lewandowski sp. j., ul. Krzemowa 1, Złotniki, 62-002 Suchy Las (info@ofix.pl)
e. KARO Hurtownia art. biurowych, ul. Obodrzycka 67, 61-249 Poznań (monika@karo.poznan.pl)
f. Centrum Biurowe JKK, ul. Kotowo 23, 60-009 Poznań (jkkbiuro@jkk.poznan.pl)
g. PHU Arbix Magdalena Janiak-Furmaniak, ul. Marszałkowska 48, 60-327 Poznań (biuro@arbix.pl) 
h. Biuro Plus S.A., ul. Dąbrowskiego 75/38, 60-523 Poznań (biuro@biuroplus.pl)
i. Finpap Sp. z o.o., ul Główna 6, 61-005 Poznań (sklep@finpap.pl)
12. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą elektroniczną.


Załączniki:

1. Formularz oferty.
2. Wzór umowy.
3. Wzór protokołu odbioru.
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